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ALAPINFORMACIOK A KOZBESZERZESI ELJARASROL

A Lechner Tudaskozpont Teriileti, Epitészeti és Informatikai Nonprofit Kft., mint
Ajanlatkér6 Osszefoglald tajékoztatast kildott meg a Kozbeszerzési Hatdsag szamara, melyet
Kozbeszerzési Hatésag a KBE-11056/2017 azonositdszamon tett kdzzé a jelen kbézbeszerzés
targyat képez6 feladatok megvaldsitasara.

Ajanlatkér6 nevében ezennel felkérem, hogy a 2017. november 29. napjan megklldott
ajanlattételi felhivasban, valamint a kdzbeszerzési dokumentumokban leirtak szerint nyujtsa be
ajanlatat a jelen kézbeszerzés targyat képezo feladatok megvalositasara.

Ajanlattételi hatarid6: 2017. december 11. napjan 10:00 ora.
Ajanlatkérore vonatkozo informaciok:

Lechner Tudaskézpont Teriileti, Epitészeti és Informatikai Nonprofit Kft.
1111 Budapest, Budafoki ut 59.

Telefonszam: +36 12792640

Fax: +36 12792640

E-mail: zsofia.ozsvart@lechnerkozpont.hu

Az eljaras tipusa:

Kbt. Harmadik Rész, Unids értékhatar alatti nyilt kézbeszerzési eljaras (Kbt. 113. § (1) bekezdése
szerinti).

Eljaras nyelve:

Jelen kozbeszerzési eljaras kizardlagos hivatalos nyelve a magyar. Az ajanlatkér6 a nem magyar
nyelven benyujtott dokumentumok ajanlattevo altali felelGs forditasat is elfogadja.

Az eljaras targya:

~Szamviteli és ad6zasi, bérszamfejtési és munkaiigyi feladatok”

A szerz6dés teljesitésének hatarideje:

A szerzGdés hatarozott ideig, a szerz&dés aldirasatdl 2019. junius 30. napjaig tart. A Megbizott
feladata 2018. januar 1. napjatdl 2018. december 31. napjaig tartd id6szak szamviteli és addzasi,
bérszamfejtési és munkaligyi feladatainak ellatasa.

Megbizé6 jogosult egyoldali jognyilatkozattal jelen szerzOdést tovabbi egy évvel
meghosszabbitani, azaz a szerzddés lejartanak napjat 2020. junius 30. napjara modositani. Az
egy évvel torténd hosszabbitas esetén Megbizott a szolgaltatasokat 2019. januar 1. napjatdl
2019. december 31. napjaig tartd idOszakra kdételes nydjtani. A szerzddés egy évvel torténd
meghosszabbitasardl Megbizé 2018. november 30. napjaig koteles nyilatkozni Megbizott felé.

Egyéb rendelkezések:

Az eljards soran felmeriild, az eljarast meginditd felhivasban és jelen kozbeszerzési
dokumentumokban nem szabalyozott kérdések tekintetében a kdzbeszerzésekrol szold 2015. évi
CXLIIL. torvény és végrehaijtasi rendeletei az iranyaddak.
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1. KOTET
ELJARAST MEGINDITO FELHIVAS

AJANLATTETELI FELHIVAS
Ajanlatkéro adatai (neve, cime, telefon- és telefaxszama, e-mail és honlapcim):
Lechner Tudaskézpont Teriileti, Epitészeti és Informatikai Nonprofit Kft.
1111 Budapest, Budafoki ut 59.
Telefonszam: +36 12792640
Fax: +36 12792640
E-mail: tamas.farkas@Ilechnerkozpont.hu
Honlap: www.lechnerkozpont.hu
Lebonyolitd szervezet:
ESZ-KER Zrt.
1026 Budapest, Pasaréti Ut 83. — BBT Irodahaz
Telefon: +361/788-8931
Fax: +361/789-6943
E-mail: eszker@eszker.eu

Honlap: http://www.eszker.eu/

A kozbeszerzési eljaras fajtaja, alkalmazasanak indokolasa:

Kbt. Harmadik Rész, Uniés értékhatar alatti nyilt kozbeszerzési eljaras (Kbt. 113. § (1)
bekezdése szerinti).

A kozbeszerzeési dokumentumok rendelkezésre bocsatasanak modja, hatarideje,
annak beszerzési helye és pénziigyi feltételei:

Ajanlatkér6 a kozbeszerzési dokumentumokat téritésmentesen bocsatja ajanlattevék
rendelkezésére a Kbt. 39. § (1) bekezdésének megfelelden. Ajanlatkér6 a kozbeszerzési
dokumentumokat az ajanlattételi felhivas megkiildésével egyidejlileg elektronikus uton is
tovabbitja ajanlattevok részére.

A kozbeszerzés targya és mennyisége:

Szamviteli és adozasi, bérszamfejtési és munkaiigyi feladatok (szolgaltatas-
megrendelés). Az Ajanlatkéro 2016. évi lizleti beszamoldja alapjan a szervezet
allomanyi létszama: 221 fo.

I. Szamviteli és addzasi szolgaltatasok

I.1. Szamviteli rendszer felallitasa, konyvelési folyamatok kialakitasa

Megbizott vallalja, hogy a Megbizd altal el6zetesen ismertetett szempontok
figyelembevételével alakitja ki konyvelési rendszerét, és megteremti a koltségek kiilonféle
dimenzionkénti felosztasanak rendszerét. Megbizé vallalja tovabba, hogy hozzaférési jogot
biztosit a Megbizdnak a kényvelési rendszeréhez, és lehetoséget teremt ra, hogy a Megbizo
az el6zetesen lefektetett paraméterek mentén riportokat kérhessen le a konyvelési

rendszerbdl.
1.2. Teljes kor(, naprakész konyvelés a magyar szamviteli elGirasok alapjan
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Megbizott vallalja, hogy a részére elektronikus Uton eljuttatott szamlak és egyéb
dokumentumok alapjan a magyar szamviteli elGirdsok szerinti konyvelést elvégzi, a
kovetezokre figyelemmel:

Megbiz6 altal megadott projektenkénti bontasban torténd kdnyvelés minden tipusu tranzakcid
esetén, tobb dimenzid hasznalata a konyvelés soran (pl. dolgozokdd, munkaszam, fizetési
datum, szerz6désszam, felosztasi csoport, bankkivonat azonositd, stb)

Varhato bizonylatszamok (1.3 és I.5. pontokban foglaltak kivételével):
- atutaldsos és készpénzes szallitdi szamlak kb 180-240 db/hd
- normal vevoszamlak 50-60 db/hd
- bankkivonatok 50-60 db/ho
- pénztari bizonylatszdmok (elbleg, visszavét, stb) 40-60 db/ho
- kikildetési rendelvények kb 20-30 db/ho
- targyi eszkdz aktivalasok atlag kb 40-60 db/hd
Varhato tranzakcidszamok (I.3 és 1.5. pontokban foglaltak kivételével):
- atutalasos és készpénzes szallitdi szamlak tranzakcidoszam kb 320-500 db/ho
- normal veviszamlak tranzakciészam 10-12 db/ho
- banki tranzakciok 100-150 db/ho
- pénztari tranzakciok (szamlak, el6leg, stb) 10-14 db/hd
- kikiildetési rendelvények kb 20-30 db/hd
- targyi eszkoz aktivalas atlag kb 40-60 db/ho

I1.3. Egyéb tomeges vegyes tételek konyvelése

Megbiz6 biztositja annak a feltételeit, hogy nagy mennyiségli fokonyvi tranzakcid legyen
betolthetd a fokonyvi rendszerbe, emellett olyan rendszert alakit ki, amely képes a
Megbizétol érkez6 nagy mennyiségl adatot a szamviteli rendszernek megfeleld
formatumba hozni a kovetkez0 feladatok esetében:

- Havi bérfeladas elkészitése és kdnyvelése a megbizd altal munkaszamonkénti
bontasban megadott idéadatok alapjan

- Az altalanos és egyéb felosztandd koltségek felosztasanak elvégzése a megbizd altal
definidlt modon, specialis esetek kezelésével (pl. gépjarmi koltségek, altalanos
koltségek, értékcsokkenés, halasztott bevételek stb.)

- Toémeges tranzakcio feldolgozasanak és konyvelésének kezelése (banki tranzakciok,
értékcsokkenés, stb.)

- Afenti tételek utdlagos korrekcidja a megbizdtdl kapott informacidk alapjan

I.4. Rendszeres riportok készitése és szolgaltatasa

Megbizott vallalja riportok készitését és szolgaltatasat a megbizd altal meghatarozott
iranymutatasok alapjan havi rendszerességgel illetve esetenként a kovetkezbkre
tekintettel:

- Tranzakciés listak, eredmény- és mérlegszamlas listdk, fékonyvi kivonatok
projektenként, a megbizd altal igényelt adattartalommal (pl. pénzigyi teljesités
megjelenitése), formatumban és idépontokban

- Elszamolasokhoz igényelt dokumentacidk megkildése, kilondsen: befektetett
eszkozkartonok, lizembe helyezési jegyzékonyvek, addfolydszamlak, egyéb analitikak

- A megbizénal felmerilé Ad-hoc jellegli adatszolgdltatashoz kapcsolatos riportok
elkészitése, amelyek a konyvelési és riporting rendszerbdl kdzvetlendil, automatikusan
kinyerhetGek, illetve 6sszevonasokon kivil nem igényelnek tobbletmunkat

I.5.  Tomeges vevoszamlak kiallitasa
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Megbizott vallalja, hogy a részére elektronikus Uton eljuttatott adatok alapjan elvégzi a
tomeges vevoszamlazassal kapcsolatos feladatokat csoportonként, mint:

- vevOadatok feltltése a kdnyvelési rendszerbe

- vevOszamlak generalasa

- vevOszamlak pdf-be tortén6 nyomtatasa a megbizo altal megadott paraméterekkel
(pl. file elnevezése)

Varhatd bizonylatszamok:
o tdmeges veviszamlak 0-12000 db/hd

1.6. Tomeges veviszamlazas — elektronikus szamlak hitelesitése, az ehhez sziikséges
technikai kornyezet kialakitasa az alabbi kovetelmények szerint:

- Azonnali (On-the-fly) elektronikus szamla generalas PDF formatumban.

- LehetOség az eldallitott elektronikus szamlak hitelesitésére.

- A generdlt (és hitelesitett) szamla (PDF file) kikiildése adott e-mail cimre, szintén
azonnali jelleggel.

- Analitika biztositasa a hitelesités és kiildés/fogadas sikerességérol.

- Kezelt szamlak archivalasa, file szintli elérésének és kereshetdségének biztositasa.

I.7. Az add- és egyéb jogszabalyban meghatarozott bevallasok elkészitése, beadasa;
kotelez6 statisztikak, egyéb eldirt jelentések elkészitése, beadasa; jogszabalykdvetés és
alkalmazas

Megbizott vallalja, hogy elkésziti a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan a Megbizd
bevallasait, statisztikait, stb., azokat hataridében bekiildi az illetékes hatésag és megbizd
részére az esetleges atutalandd Osszegrol hataridét megel6z6 2. munkanap 10 Ordig
tajékoztatia a Megbizd kijelolt munkatarsait. Megbizd minden sziikséges informaciot
Megbizott részére atad az adatszolgaltatasokkal kapcsolatban. Megbizott Megbizétdl
kapott meghatalmazas alapjan képviseli Megbizét az adohatdsag el6tt.

Megbizott vallalja, hogy tajékoztatja Megbizét az 6t érintd szamviteli, addzasi és egyéb
pénziigyi-gazdasagi vonatkozasu jogszabalyok valtozasarol, kozremiikddik a szamviteli és
egyéb jogszabaly altal el6irt szabalyzatok Osszeallitdsaban, aktualizalasban a jogszabalyi
hataridokre tekintettel.

1.8.  Eves beszamolo 6sszedllitasa, kbzrem(ikddés a tarsasag konyvvizsgaldival

Megbizott vallalja, hogy a Megbizd altal megadott litem szerint elvégzi az lizleti év zarlati
teendGit, illetve elkésziti a Megbizd éves beszamoldjat. Megbizott tamogatast nyujt
Megbizd részére az év végi kdnyvvizsgalat soran.

I1. Bérszamfejtési és munkaiigyi szolgaltatasok

Megbizott vallalia, hogy a Megbiz6é részére bérszamfejtési és munkaligyi feladatokat
végez. A feladatok az alabbi részfeladatokat foglaljak magukban:

- Alkalmazottak adatainak karbantartasa

- Projektenkénti id6adat és jogcim (jelenlét) rogzités lehetGsége dolgozdnként,
mely jelenléti ivként és a bérfeladas alapdokumentumakeént is szolgal

- Havi és alkalmankénti hokozi bérszamfejtési teenddk elvégzése, szamfejtés
korrekcidja havi 5 féig (nem tartalmazza az évi két alkalommal szamfejtésre
kerlld teljesitménybér és célprémium kifizetéseket, azok dradijas
szolgaltatasként keriilnek elszamolasra)

- Fizetési kiegészitések szamfejtése (cafeteria, jutalom, koltségtérités,
levonasok, stb.), hdkozi szamfejtés korrekcidja havi 5 foig
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- Munkaer6 felvételének adminisztralasa, jelentések kiildése Hatdsag részére,
évi 80 foig (elszamolasa év végén)

- Kilépd alkalmazottak adminisztralasa, jelentések kiildése Hatdsag részére, évi
80 foig(elszamolasa év végén)

- Megbizd dltal eldzetesen kalkuldlt munkaszamonkénti idGelszamolasok
rogzitése bérszamfejto szoftverben

- Bérjegyzékek készitése, munkavallaloknak elektronikus hozzaférés biztositasa
sajat bérjegyzékiikhoz

- Bérszamfejtési riport készitése a bérutalasi hataridét megel6z6 2. munkanap
10 6rdig

- Személyi jellegii kifizetésekrdl banki utalasi file készitése a torvény altal elbirt
hataridét megel6z6 munkanap 10 6raig

- Adatszolgaltatas Hatdsagok részére

- Tarsasag Hatdsagok el6tti képviselete

- Havi/éves jelentések és bevallasok készitése a mindenkori jogszabalyi
kotelezettségeknek megfeleléen

- FOkonyvi feladasok készitése legkésobb a targyhdt kévet6 hd 12. napjaig.

- Bérrel kapcsolatos munkaltatéi igazolasok készitése

- Tavollétek adminisztralasa

- Kifizet6helyi feladatok elvégzése (adminisztracio, szamfejtés,
adatszolgaltatasok, hatdsagi tigyintézés, stb.)
- bérszamfejtési program munkaligyi moduljahoz hozzaférés,

munkavallalénként aktudlis munkatigyi adatok listazasanak lehetdsége.

- lehet6ség a bérszamfejtési programban rogzitett munkaiigyi adatok megbizo
altali bovitésére

- Cafetéria nyilatkozatok rogzitése, listdzasi hozzaférés biztositdsa a megbizod
szamara

III. Oradijas szolgaltatasok

- az dradijas szolgaltatasok igénybe vehetd maximalis mértéke: 1 (izleti évben
(targyév januar 1. napjatol-december 31. napjaig) 300 o6ra

- a miikodési kornyezet esetleges valtozasabdl ered6 igények atvezetése a
kialakitott rendszeren

- ado- és esetleges egyéb hatdsagi vizsgalatok teljes kord lebonyolitasa
(felkésziilés, kbzrem(ikodés, személyes jelenlét, stb)

- HOkozi bérszamfejtési teend6k elvégzése a II. pontban meghatarozott
hatarértéken felili létszamra

- Egyéb, a megbizd kérésére elvégzett minden olyan pénziigyi-szamviteli
munka, amely az el6z6ekben leirt feladatokon tdlmutat (addbevallasok
onellendrzése; specialis kimutatasok és szamitasok tervezési munkahoz, stb.)

A részletes feladatokat a miiszaki leiras (5. Kotet) tartalmazza.
CPV kod: 79211100-7

Szolgaltatasmegrendelés.

5. A szerz6dés meghatarozasa, amelynek megkotése érdekében a kozbeszerzési
eljarast lefolytatjak:

Megbizasi szerzédés.

6. A szerzodés idétartama vagy a teljesités hatarideje:
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A szerz6dés hatdrozott ideig, a szerz6dés alairasatdl 2019. junius 30. napjaig tart. A
Megbizott feladata 2018. januar 1. napjatol 2018. december 31. napjdig tartd iddszak
szamviteli és adozasi, bérszamfejtési és munkaligyi feladatainak ellatasa.

Megbizé jogosult egyoldall jognyilatkozattal jelen szerzGdést tovabbi egy évvel
meghosszabbitani, azaz a szerz6dés lejartanak napjat 2020. junius 30. napjara modositani.
Az egy évvel torténd hosszabbitds esetén Megbizott a szolgaltatasokat 2019. januar 1.
napjatol 2019. december 31. napjdig tartd idOszakra koteles nyljtani. A szerzOdés egy
évvel torténé meghosszabbitasardl Megbizé 2018. november 30. napjaig koteles nyilatkozni
Megbizott felé.

7. A teljesités helye:
A teljesités helyszine: 1111 Budapest, Budafoki ut 59. E/3.
NUTS-kéd: HU110

8. Az ellenszolgaltatas teljesitésének feltételei vagy a vonatkozo jogszabalyokra
hivatkozas:

A szamlazas havonta torténik ajanlatkérd altal igazolt teljesités alapjan az alabbiak szerint
megbontva:

- havidij alapjan teljesitendd szolgaltatasok tekintetében (fliggetleniil a térthdnaptal),

- 6radijas szolgaltatasok esetén az adott honapban ellatott feladatok tekintetében.

A feladatleiras 1.5. pontjaban meghatarozott feladat (Témeges vevdszamlazas — elektronikus
szamlak hitelesitése) tekintetében a teljesitést kdvetben.

A feladatleirds 1.8. pontjdban meghatarozott feladat (Eves beszamold Osszedllitasa,
kézrem(ikddés a tarsasag kényvvizsgaldival) tekintetében évente, a teljesitést kovetoen.

Ajanlatkéré elbleget nem biztosit.

A Kbt. 130. §, a Polgari Torvénykonyvrol szél6 2013. évi V. (Ptk.) 6:130.§ (1)-(2)
bekezdésében és az addzas rendjérdl szold 2003. évi XCII. térvény 36/A. §-aban foglaltak
megfelelden iranyadodak.

A Megbizott szamlaja atutalassal keril kiegyenlitésre, a szamla kézhezvételétdl szamitott
legkés6bb 30 napon beldil.

Megbizd az ellenszolgaltatasbdl eredd tartozasaval szemben csak a Megbizott altal elismert,
egynem(i és lejart kovetelését szamithatja be.

A részletes fizetési feltételeket a szerzddéstervezet tartalmazza (3. Kotet).

A megkdtend6 megbizasi szerzGdést Ajanlatkérd részben KOFOP-3.2.10-16-2016-00001,
KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2016-00037;  KOFOP-1.0.0-VEKOP-15-2016-00038  projektekbdl,
részben pedig hazai koltségvetési tamogatasbdl és egyéb forrasbdl kivanja finanszirozni.

9.Annak meghatarozasa, hogy az ajanlattevo tehet-e tobbvaltozatu (alternativ)
ajanlatot:
Ajanlatkéré nem engedélyezi és nem irja el tobbvaltozatd ajanlat benyljtasat.

10. Részajanlattétel lehet6sége vagy annak kizarasa:
Ajanlatkéro a részajanlattétel lehetdségét nem biztositja

Indokolas: Ajanlatkér6 megvizsgalta a beszerzést abbdl a szempontbdl, hogy a
részajanlattétel lehetGsége biztosithaté-e, de az a beszerzés targyara tekintettel nem
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lehetséges, valamint a szolgaltatds nem oszthat6 oly modon, hogy az a kdzpénzek hatékony
felhasznalasat eredményezné.

11. Az ajanlatok értékelési szempontja:

Az ajanlatok értékelési szempontja jelen eljarasban a legjobb ar-érték aranyt megjelenitd
szempontrendszer (a Kbt. 76. § (2) bekezdés c) pontja szerint) az alabbi részszempontok

szerint:
Részszempont Sulyszam
1 | Netté megbizasi dij 100
1.1 Szamviteli rendszer felallitasa, kényvelési folyamatok >
"~ | kialakitasa (feladatleiras 1.1 pont) (Ft)
1.2 Teljes kord, naprakész kényvelés a magyar szamviteli )
" | eloirasok alapjan (feladatleiras 1.2 pont)
Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/0-400 db konyvelési
1.2.1 o , , . 2
tranzakciészam esetén (Ft/ho/sav)
Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/401-450 db kényvelési
1.2.2. o , o 2
tranzakciészam esetén (Ft/ho/sav)
Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/451-550 db konyvelési
1.2.3 . ., ‘o 2
tranzakciészam esetén (Ft/hd/sav)
Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/551-600 db kényvelési
1.2.4 o , s 2
tranzakciészam esetén (Ft/ho/sav)
Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/601- 650 db kényvelési
1.2.5 o , . 2
tranzakciészam esetén (Ft/ho/sav)
Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/651- 700 db koényvelési
1.2.6 . . ' 2
tranzakciészam esetén (Ft/hd/sav)
Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/701- db konyvelési
1.2.7 s . Ly 2
tranzakcioszam esetén (Ft/hd/sav)
1.3 Egyéb témeges vegyes tételek konyvelése (feladatleiras 1.3. >
"~ | pont) (Ft/ho)
1.4 | Tomeges vevoszamlak kiallitasa (feladatleiras 1.5. pont) -
Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/0-3000 db témeges
1.4.1 PR oz 4
vevoszamlazas (Ft/ho/sav)
Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/3001-6000 db tomeges
1.4.2 PR oz 4
vevoszamlazas (Ft/ho/sav)
Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/6001-9000 db témeges
143 PR Y 7
vevoszamlazas (Ft/hd/sav)
Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/9001-12000 db témeges
1.44 PR Y. 7
vevoszamlazas (Ft/ho/sav)
Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/12001- db témeges
1.4.5 PR Y. 6
vevoszamlazas (Ft/ho/sav)
Tomeges veviészamlazas — elektronikus szamladk hitelesitése,
1.5 | az ehhez sziikséges technikai kérnyezet kialakitasa 6
(feladatleirasban 1.6) (Ft)
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Részszempont

Sulyszam

1.6

Az ado- és egyéb jogszabalyban meghatarozott bevallasok
elkészitése, beadadsa; kételezo statisztikak, egyéb eloirt
Jjelentések elkészitése, beadasa; jogszabalykovetés es
alkalmazas (feladatleirasban I.7. pont) (Ft/ho)

1.7

Eves beszémolo dsszedllitisa, kézremiikédés a tirsasdg
konyvvizsgaloival (feladatleirasban 1.8 pont) (Ft/év)

10

1.8

Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok
(feladatleirasban II. pont)

1.8.1

Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladatleirasban II.
pont) 0-150 f6 (Ft/f6/hd)

1.8.2

Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladatleirasban II.
pont) 151-200 f6 (Ft/f6/hd)

1.8.3

Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladatleirasban II.
pont) 201-250 f6 (Ft/f6/hd)

1.8.4

Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladatleirasban II.
pont) 251- f6 (Ft/f6/ho)

1.9

Oradijas szolgaltatasok (feladatleirésban III. pont) (Ft/dra)

10

1.10

Feladatatadassal kapcsolatos teendonk ellatasa (Ft)
(feladatleirasban IV. pont)

Az alkalmassagi kovetelménynek valo megfeleléshez
bemutatott szakemberek alkalmassagi kovetelményen feliili
szakmai tobblettapasztalata

20

2.1,

Az M2.1. alkalmassagi kévetelménynek valé megfeleléshez
bemutatott mérlegképes konyvel6 szakemberek kozll az egyik
szakember szakember alkalmassagi kdvetelményként eldirt, legalabb
36 hdnapos mérlegképes konyvelGi gyakorlatan feldli, mérlegképes
konyveldi tobblettapasztalata (hdnapokban megadva, legalabb
tovabbi 0, legfeljebb tovabbi 48 honap)

2.2,

Az M2.2. alkalmassagi kdvetelménynek valé megfeleléshez
bemutatott adézasi munkatars szakember alkalmassagi
kovetelményként el6irt legalabb 36 honapos addszakértoi és/vagy
addtanacsadoi gyakorlatan feliili, addszakértoi és/vagy
adédtanacsadoi tobblettapasztalata (hdnapokban megadva, legalabb
tovabbi 0, legfeljebb tovabbi 36 honap)

2.3.

Az M2.3. alkalmassagi kévetelménynek valé megfeleléshez
bemutatott tarsadalombiztositasi igyintéz6 szakember alkalmassagi
kévetelményként elGirt legalabb 36 honapos tarsadalombiztositasi
UgyintézGi gyakorlatan felili, tarsadalombiztositasi (igyintézdi
tobblettapasztalata (hédnapokban megadva, legalabb tovabbi 0,
legfeljebb tovabbi 36 honap)

Az M2.4. alkalmassagi kdvetelménynek valé megfeleléshez
bemutatott bérligyintéz6 szakember alkalmassagi kovetelményként
elGirt legalabb 36 hdnapos bériigyintéz6i gyakorlatan feliili,
bériigyintézbi tobblettapasztalata (hénapokban megadva, legalabb
tovabbi 0, legfeljebb tovabbi 36 honap)
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Az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhatd pontszam
alsd és fels6 hatdra: 0-100 pont. A részszempontok esetén ajanlatoknak az elbiralas
részszempontjai szerinti tartalmi elemeit a ponthatarok kozott értékeli Ugy, hogy a legjobb
tartalmi elemre az értékelési pontszam maximumat adja. A tobbi ajanlat részszempont
szerinti pontszama a legjobb tartalmi elemhez viszonyitott arany szerint keriil megallapitasra,
kett6 tizedes jegyre vald kerekités mellett.

Az 1. részszempont (és valamennyi alszempontjanak) — Ajanlati ar — értékelése:

Az ajanlatkér6 az 1. értékelési részszempont esetében a legjobb ajanlatot tartalmazd
ajanlatra (legalacsonyabb ajanlati ar) 100 pontot ad, a tobbi ajanlatra aranyosan
kevesebbet. A pontszamok kiszamitasa soran alkalmazand6 kepletet a Kozbeszerzési
Hatdsag utmutatojanak (KE 2016. évi 147. szam; 2016. december 21.) 1. szamu melléklet A.
ba) pontja szerinti forditott aranyositds modszere tartalmazza. Az értékelés modszere
képlettel leirva:

P = (A legjobb / A vizsgalt) x (P max - P min) + P min

ahol:

P: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkozé pontszama
P max: a pontskala felsd hatara

P min: a pontskala als6 hatara

A legjobb: a legelonydsebb ajanlat tartalmi eleme

A vizsgalt: a vizsgalt ajanlat tartalmi eleme

Ha e moddszer alkalmazasaval tort pontértékek keletkeznek, akkor azokat az altalanos
szabalyoknak megfeleléen két tizedes jegyre kell kerekiteni (ehhez Ajanlatkéré Microsoft
Excel programot fog hasznalni a pontszamitas soran).

Az ajanlati ar kialakitasa soran a kiadott miiszaki leiras ismerete mellett az alabbi pontokat is
figyelembe kell venni.

Az ajanlatban szerepld araknak fix arnak kell lennie, vagyis az Ajanlattevék semmilyen
formaban és semmilyen hivatkozassal nem tehetnek valtozé arat tartalmazé ajanlatot.

A nettd arakat Ugy kell megadni, hogy azok tartalmazzanak minden jarulékos koltséget,
fliggetlentl azok formajatdl és forrasatdl, pl. vam, kiilonboz6 dijak és illetékek, stb.

Amennyiben a szerzdés megkdtésekor hatdlyos AFA szabalyozas a szerzOdés hatdlya alatt
valtozik, a hatalyos szablyozas a szerz6dés AFA-ra vonatkozd rendelkezéseit a Szerz6dd
Felek minden kiilon nyilatkozata, szerz6dés-mddositas nélkiil modositja.

Ha az ajanlati ar szamokkal megadott Gsszege és a betlivel leirt 6sszeg kozott eltérés
mutatkozik, akkor a szamokkal kiirt 6sszeget tekinti Ajanlatkér6 érvényesnek.

Az Ajanlattevok csak magyar forintban (HUF) tehetnek ajanlatot és a szerzGdéskotés
valutaneme is csak ez lehet.

Az ajanlati arnak tartalmaznia kell mindazokat a koltségeket, amelyek az ajanlat targyanak
eredményfelelds megvaldsitasahoz, az ajanlati feltételekben rogzitett feltételek betartasahoz
szilkségesek, igy tobbek kozott minden illetéket, dijat. Az ajanlat csak banki atutaldsos
fizetési modot tartalmazhat, minden egyéb fizetési mdd elfogadhatatlan az Ajanlatkérd
szamara.

A 2. részszempont értékelése (és annak alszempontjai)

Ebben az értékelési részszempontban az ajanlatkéré a Kbt. 76. § (3) bekezdés b) pontja és
(6) bekezdése alapjan az ajanlattevé személyi allomanyanak tapasztalatat értékeli az
egyenes aranyositas modszere segitségével.
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A legjobb ajanlatot tartalmazo ajanlatra (legtdbb szakmai tapasztalat) 100 pontot ad, a tobbi
ajanlatra aranyosan kevesebbet. A pontszamok kiszamitasa soran alkalmazandé kepletet a
Kozbeszerzési Hatésag Utmutatdjanak (KE 2016. évi 147. szam; 2016. december 21.) 1.
szamu melléklet A. bb) pontja szerinti egyenes aranyositdas modszere tartalmazza. Az
értékelés modszere képlettel leirva:

P = (A vizsgalt / A legjobb) x (P max - P min) + P min

ahol:

P: a vizsgalt ajanlati elem adott szempontra vonatkozo pontszama
P max: a pontskala felsd hatara

P min:  a pontskdla alsé hatara

A legjobb: a legel6nydsebb ajanlat tartalmi eleme

A vizsgalt: a vizsgalt ajanlat tartalmi eleme

Amennyiben barmely ajanlat a maximalis pontszamhoz rendelt értéknél magasabb értéket
tartalmaz, akkor ajanlatkéro a képletben minden ajanlat esetében a maximalisan elfogadott
értéket szerepelteti a legjobb érték helyett.

Ha e moddszer alkalmazasaval tort pontértékek keletkeznek, akkor azokat az altalanos
szabalyoknak megfeleléen két tizedes jegyre kell kerekiteni (ehhez Ajanlatkéré Microsoft
Excel programot fog hasznalni a pontszamitas soran).

Megjegyzés: az ajanlatkéré a Mdszaki, illetve szakmai alkalmassag M2. pontjaban foglaltak
igazolasara bemutatott szakember alkalmassag igazolasara hasznalt szakmai tapasztalatat az
értékelés soran nem veszi figyelembe, mert ezek a teljesitéshez sziikséges minimalis elvarast
jelentik!

Ajanlatkéro az M2. alkalmassagi minimumkovetelményre megajaniott
szakembernek a minimumkdvetelményben meghatarozotton felili
tobblettapasztalatat értékeli az alabbiak szerint: a maximumként meghatarozott,
vagy anndl tobb szakmai tapasztalat esetében 100 pont adhatd, az ennél kevesebb
tapasztalatra adott pontszamot ajanlatkéré a linearis aranyositas szabalyai alapjan hatarozza
meg. Amennyiben a szakember nem rendelkezik az alkalmassagi minimumkdvetelményben
meghatdrozottakon fellil tovabbi szakmai tapasztalattal, abban az esetben 0 pont adhato.
Ebben az esetben a felolvasolapon is 0 hénap szerepeltetendd ajanlattevé adott szempont
szerinti megajanlasaként.

Felhivjuk ajanlattevd figyelmét, hogy ajanlatkérd az alkalmassagi minimumkévetelményben
meghatarozott szakmai tapasztalaton fellili tapasztalatot veszi figyelembe az értékelés soran.

Amennyiben minden ajanlat 0, akkor ajanlatkérd a képlet alkalmazasa nélkiil minden
ajanlatot 0 ponttal értékel.

Az adott ajanlati elem legkedvezébb szintjét meghaladd megajanlas esetében is ajanlatkérd
az ajanlati elem legkedvezébb szintjére vonatkozd pontot adja a képlet alkalmazasa nélkiil,
tobbletpont nem adhatd.

Ajanlatkér6 az értékelés soran kizardlag az egész hdnapra vonatkozd szakmai tapasztalatot
veszi figyelembe. Ennek okan az Onéletrajzban a szakmai tapasztalatot év-hdnap
pontossaggal kell feltiintetni. Az id6ében parhuzamos projektek esetében a szakmai
tapasztalat csak egyszer vehetd figyelembe.

Ajanlattevonek az ajanlathoz csatolni sziikséges a bemutatott szakember vonatkozasaban a
szakember sajat kezlileg alairt onéletrajzanak egyszer(i masolati példanyat olyan modon,
hogy abbdl az értékelési szempontra vonatkozd megajanlas ellendrizhetd legyen.

Tovabba ajanlatkéré a felolvasdlapon kéri rogziteni az értékelési részszempontra megajanlott
szakember nevét is.
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Ajanlatkéréo nyomatékosan felhivja az ajanlattevok figyelmét, hogy az M2.1
szakember tekintetében, hogy az alkalmassagnal bemutatott két szakember
koziil csak egy ajanlhatdo meg a 2.1. pont szerinti értékelésnél, kiilonben az
ajanlat tobbvaltozativa valik (érvénytelenségi ok).

Kbt. 71. § (9) bekezdés: A 76. § (3) bekezdés b) pontja szerinti értékeléshez az ajanlatkérd
altal bemutatni kért szakember személye hianypotlas keretében csak a Kbt. 71. § (4)
bekezdésben foglalt esetben és csak Ugy valtozhat, hogy a hidnypdtiasban az értékeléskor
figyelembe veend0 minden relevans korlilmény tekintetében a kordbbival legalabb
egyenérték( szakember keriil bemutatasra. Ha a hianypétlas soran a korabbinal nagyobb
tapasztalattal, magasabb képzettséggel rendelkez6 személy kerll bemutatdsra, az
ajanlatkér6 az értékeléshez akkor is csak az dltala potolt szakember adatait veheti
figyelembe, a hianypotlas ilyenkor is csak az érvényessé tételt szolgalja, és nem eredményezi
az értékeléskor figyelembe veendd tényezok valtozasat. Ha a 76. § (3) bekezdés b) pontja
szerinti értékeléshez bemutatott szakemberre vonatkozo, a felolvasélapon feltiintetett adat
és az ajanlatban a szakemberre vonatkozoan csatolt dokumentum tartalma kozott
ellentmondas van, és nem sikeriil felvildgositds vagy a mar bemutatott szakemberre
vonatkozd dokumentum hidnypotldsa keretében a felolvasolapon feltiintetett adatot
alatamasztani, az ajanlatkér6 az értékeléskor — feltéve, hogy az a felolvasodlapon szerepl6
adatnal az értékeléskor kevésbé kedvezd — azt az adatot veszi figyelembe, amelyet a
szakemberre vonatkozoan csatolt dokumentumok alatamasztanak. Az ajanlatkér6 az értékelt
adat ezen megallapitott értékérdl az eljarasban részt vevé minden ajanlattevot, az érték
megallapitasat kévetéen haladéktalanul, egyidejlleg értesit. Ha a felolvasdlapon feltlintetett
adat és a szakemberre vonatkozdan csatolt dokumentum tartalma kozott olyan ellentmondas
all fenn, hogy a felolvasdlapon szerepld adat az értékeléskor kevésbé kedvezd, az
értékeléskor a felolvasdlapon szerepl6 adatot kell figyelembe venni.

Valamennyi értékelési részszempontra vonatkozd el6irasok: A fenti modszerrel értékelt egyes
tartalmi elemekre adott értékelési pontszamot az ajanlatkéré megszorozza a felhivasban is
meghatarozott stlyszammal, a szorzatokat pedig ajanlatonként dsszeadja.

Az az ajanlat a legjobb ar-érték aranyd, amelynek az 6sszpontszama a legnagyobb.

Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az ajanlatkérd részére az eljarast meginditd
felhivasban és a kdzbeszerzési dokumentumokban meghatarozott feltételek alapjan, valamint
az értékelési szempontok szerint a legkedvezObb érvényes ajanlatot tette.

Ajanlatkér6 nem fogad el aranytalan vagy nem teljesithetd vagy nem érvényesithetd
megajanlasokat.

12. A kizaro okok és a megkovetelt igazolasi mad:

Az eljarasban nem lehet ajanlattevo, alvallalkozd olyan gazdasagi szerepld, aki a Kbt. 62.
§ (1) bekezdés g)-k), m) és q) pontjanak hatalya ala tartozik.

Ajanlatkér6 kizarja az eljarasbol azon ajanlattevot, alvallalkozot, akivel szemben a kizard
okok az eljaras soran kovetkeznek be.

A megkovetelt igazolasi mod:

Ajanlattevé vonatkozadsaban: a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 17. §-a alapjan az
ajanlattevonek ajanlataban nyilatkozatot kell benyujtania, hogy nem tartozik a fenti kizard
okok hatalya ala, valamint a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) pontjat a 8. § i) pont ib)
alpontja és a 10. § g) pont gb) alpontjaban foglaltak szerint kell igazolnia. Az egységes
eurdpai kozbeszerzési dokumentum nem alkalmazandd, azonban az ajanlatkérdé koteles
elfogadni, ha az ajanlattevé a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 7. § szerinti — korabbi
kozbeszerzési eljarasban felhasznalt — egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumot nyuijt
be, feltéve, hogy az abban foglalt informacidok megfelelnek a valésagnak, és tartalmazzak az
ajanlatkéré altal a kizard6 okok és az alkalmassag igazolasa tekintetében megkovetelt
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13.

informacidkat. Az egységes eurdpai kozbeszerzési dokumentumban foglalt informaciok
valdsagtartalmaért az ajanlattevo felel.

Ajanlattevo vonatkozasaban folyamatban 1évé valtozasbejegyzési eljarasesetén az ajanlathoz
csatolandd a cégbirdsaghoz benydjtott valtozasbejegyzési kérelem és az annak érkezésérdl a
cégbirdésag altal megkildott igazolas is. Amennyiben ajanlattevé vonatkozasaban
nincs folyamatban valtozasbejegyzési eljaras, ugy kérjiikk, nemleges tartalmu
valtozasbejegyzési nyilatkozatot sziveskedjenek az ajanlat részeként benyujtani
[321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 13. §].

Alvallalkozd (ill. kapacitast nyUjtd) vonatkozasaban: Ajanlattevd a Kbt. 67. § (4)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen ajanlataban csak nyilatkozni kételes arrdl, hogy a
szerzOdés teljesitéséhez nem vesz igénybe a Kbt. 62. § (1) bekezdés g)-k), m) és q) pont
szerinti kizard okok hatdlya ala es6 alvallalkozot, kapacitast nyujtod szervezetet. Figyelemmel
a 321/2015. (X. 30.) K.r 17.§-ra.

Tekintettel arra, hogy Ajanlatkérd jelen kdzbeszerzési eljaras vonatkozasaban vizsgalja a
kizaré okok fenn nem allasat, igy az ajanlattevék a felhivas megkiildésénél nem régebbi
nyilatkozatokkal, igazoldsokkal kotelesek bizonyitani, hogy nem tartoznak a kizaré okok

hatdlya ala.
Ontisztazas a Kbt. 64. § szerint.

Ajanlatkér6 a Kbt. 74. § (1) bekezdés b) pontja alapjan kizarja az eljarasbdl azon
ajanlattevot, alvallalkozot, aki részérdl a kizard ok az eljaras soran kovetkezett be.

Az alkalmassagi kovetelmények, az alkalmassag megitéléséhez sziikséges
adatokat és a megkovetelt igazolasi mod:

Miiszaki és szakmai alkalmassag

Az alkalmassag megitéléséhez sziikséges
adatok és a megkdvetelt igazolasi méd:

Ajanlattevonek a Kbt. 114. § (2) bekezdése
szerint nyilatkoznia sziikséges, hogy az
altala  igazolni  kivant  alkalmassagi
kovetelmények teljesiilnek, az alkalmassagi
kovetelmények teljesitésére  vonatkozd

Az alkalmassag minimumkdvetelménye(i):

M1. Alkalmatlan ajanlattev6, amennyiben a
felhivas megkiildését megel6z6 3 évben
nem rendelkezik az alabbi szerzédésszer(ien
teljesitett referenciakkal:

részletes adatokat azonban nem koteles | M1.1. 1 db hazai és/vagy nemzetkozi
megadni. tdmogatasi  forrdsok  felhasznalasahoz
A Kbt. 69. § (4) bekezdése alapjan, kapcsolodd konyvelési referencia

ajanlatkér6 az értékelési szempontra | M1.2. 1 db, legalabb 158 f§ feletti allomanyi
figyelemmel legkedvezdbbnek tekinthetd | létszamu  szervezetnél bérszamfejtési-és
ajanlattevét megfelelé hatarid6 tlizésével | munkaligyi  szolgaltatds referencia. A

ezen alkalmassagi kdvetelmény igazolasa | referencianak tartalmaznia kell legalabb az

érdekében az alabbi dokumentumok | alabbi feladatok ellatasat:
benyUjtasat keri: -- a munkabér és egyéb személyi
M1. jellegi kifizetések havi szamfejtése;

Ajanlattevl csatolja a 321/2015. (X. 30.)
Korm. rendelet 21. § (3) bekezdés a)
pontja alapjan a felhivas megkuildésének
napjatol visszafelé szamitott 3 év (az
ajanlatkér6 a vizsgalt idGszak alatt
befejezett, de legfeliegbb 6 éven belil
megkezdett szolgaltatdas megrendeléseket

-- bérjegyzések és a megrendeld
bevallasainak elkészitése;

-- munkaer6 felvétel
adminisztralasa,

és a kilépés

-- jelentés kiildése a hatdsagok felé a
mindenkori jogszabalyi
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veszi figyelembe) szolgaltatasainak
ismertetését, a kozbeszerzés targyara
vonatkozo referencidit a 321/2015.(X. 30.)
Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésében
meghatarozott formaban és a 321/2015.
(X. 30.) Korm. rendelet 22. § (2)
bekezdésben meghatarozott tartalommal
igazolva.

Ajanlatkér6 a teljesités igazolasaként
koteles elfogadni annak igazolasat is, ha a
referencia kovetelményben foglalt
eredmény vagy tevékenység a szerzddés
részteljesitéseként valdsult meg.

A referencianyilatkozatnak vagy
referenciaigazolasnak a kovetkezOket kell
tartalmaznia:

— teljesités idejét (kezdés és befejezési
datum, év/hdénap/nap),

— a szerzbdést kot6, referenciat add masik
fél adatait, elérhetségei,

— a szolgaltatas targyat és mennyiségét
olyan részletességgel, hogy abbdl az
alkalmassagi kovetelménynek valé
megfelelés megallapithatd legyen,

—sajat teljesités %-ban,

— nyilatkozatot arra vonatkozdan, hogy a
teljesités az elGirdasoknak és a szerz6désnek
megfelelden tortént-e.

M2.

Ajanlattevd igazolja alkalmassagat a
321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 21. § (3)
bekezdés b) pontja alapjan azoknak a

szakembereknek (szervezeteknek) a
megnevezésével,  végzettségik  vagy
képzettségilk, = szakmai  tapasztalatuk

ismertetésével, akiket be kivan vonni a
teljesitésbe.

Csatolandd dokumentumok:

-szakemberek bevondsara, ismertetésére
vonatkozd nyilatkozat, amelybdl kiderdil,
hogy mely szakembert mely poziciora jeldli
az ajanlattevo;

-szakember — szakmai tapasztalatot
ismertet6 — minden oldalon sajat kezlileg
aldirt szakmai Onéletrajza  (keltezéssel
ellatva) olyan részletezettséggel, hogy
abbdl egyértelmlien deriljon ki az M2.
pontban elGirt alk. feltétel(ek) teljestilése;

-végzettséget vagy képzettséget igazold

kotelezettségeknek megfelelGen;
-- kifizet6helyi feladatok elvégzése.

M2 Az ajanlattevé alkalmatlan, ha nem
rendelkezik az alabbi szakemberekkel:

M2.1. 2 f6 mérlegképes konyveldvel, akik
egyenként kiilon-kilon legalabb 36 honapos
mérlegképes konyvel6i gyakorlattal,
valamint az alabbi végzettségek legalabb
egyikével rendelkeznek:

- OKJ mérlegképes konyveld (OKJ
szam: 55 344 07) vagy ezzel
egyenértéki végzettség

- okleveles
szakképesités

konyvvizsgald

- Pénzligyi-és Szamviteli Fdiskola -
pénziigy és szamvitel alapképzési
szak (korabban kozgazdasz szak).
vagy ezzel egyenértékli szakiranyu
foiskolai, vagy egyetemi végzettség

M2.2. 1 f6 addzasi munkatars, aki legalabb

36 honapos  addszakértoi és/vagy
adotanacsadoi  gyakorlattal, valamint az
alabbi  végzettségek legalabb egyikével
rendelkezik:

- OKJ addtanacsadd (OKJ szam: 55
344 01 , vagy ezzel egyenérték
végzettség)

- okleveles
szakképesités

- OKJ okleveles adoszakérté (OKJ
szam: 61 344 03, vagy ezzel
egyenértéki végzettség)

konyvvizsgald

M2.3. 1 f6 Tarsadalombiztositasi igyintéz6,

aki legalabb 36 honapos
tarsadalombiztositasi Ugyintézoi
gyakorlattal, valamint 0OKJ

tarsadalombiztositasi igyintézGi képesitéssel
(OKJ szam: 51 344 02 vagy ezzel
egyenértékl végzettség) rendelkezik.

M2.4. 1 f6 Bérligyintéz6, aki legaldbb 36
honapos bérigyintézGi gyakorlattal,
valamint OKJ Bériigyintéz6 képesitéssel
(OKJ szam: 51 344 01, vagy ezzel
egyenértéki végzettség) vagy
Tarsadalombiztositasi szakel6add
végzettséggel (OKJ szam 54 3435 04 vagy
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14.

15.

16.

17.

dokumentumok egyszer(i masolata; ezzel egyenértéki(i végzettség) rendelkezik.

-a szakember altal alairt rendelkezésre | A szakemberek kozotti atfedés lehetséges,
allasi nyilatkozat. azaz amennyiben ugyanazon szakember

A Kbt. 65. § (6) bekezdése alapjan az eldirt tobb szakember elvarasnak megfelel, akkor

alkalmassagi kovetelményeknek a kozos tncq)gb.elblahlle(?émassag igazolasa  kapcsan
ajanlattevok egylittesen is megfelelhetnek. 9 '

A Kbt. 65. § (7) bekezdése alapjan az elGirt
alkalmassagi kovetelményeknek az
ajanlattevok barmely mas szervezet vagy
személy kapacitasara tamaszkodva s
megfelelhetnek, a kozottik fennalld
kapcsolat jogi jellegétol fiiggetleniil. Ebben
az esetben meg kell jeldlni az ajanlatban
ezt a szervezetet és az eljarast meginditd

felhivas vonatkozd pontjanak
megjelolésével azon alkalmassagi
kovetelményt, amelynek igazolasa

érdekében az ajanlattevé ezen szervezet
erOforrdsara vagy arra is tamaszkodik.
Csatolni kell az ajanlatban a kapacitasait
rendelkezésre bocsatd szervezet olyan
szerzOdéses vagy el6szerzodésben vallalt
kotelezettségvallalasat tartalmazd okiratot,
amely alatdmasztja, hogy a szerz6dés
teljesitéséhez sziikséges eroforrasok
rendelkezésre dllnak majd a szerzodés
teljesitésének idotartama alatt.

Ajanlatkér6 felhivia a figyelmet a Kbt. 65. §
(9) bekezdésére.

Ajanlattételi hatarido:

2017. december 11. napjan 10:00 ora.

Az ajanlat benyujtasanak cime:

ESZ-KER Zrt.

1026 Budapest, Pasaréti ut 83. Titkarsag

Az ajanlattétel nyelve:

Magyar.

Az ajanlatot magyar nyelven kell beadni, mas nyelven nem nyujthatd be az ajanlat.

Az eljaras soran mindennem(i levelezés és kapcsolattartas csak ezen a nyelven torténik.
Joghatas kivaltasara csak a magyar nyelv{ nyilatkozatok, okiratok alkalmasak. Abban az
esetben, ha a benyuljtasra kerlil0 igazolasok vagy okiratok nyelve nem magyar, Ugy az
ajanlattevé koteles mellékelni a magyar nyelv(i forditdsokat annak szem el6tt tartasaval,
hogy helytelen forditas kovetkezményeit az ajanlattevének kell viselnie.

Az ajanlat(ok) felbontasanak helye, ideje és az ajanlatok felbontasan jelenlétre
jogosultak:

Ideje: 2017. december 11. napjan 10:00 o6rai kezdettel
ESZ-KER Zrt.

A7 e

Makranczi Adam
Felelds akkreditatt
kOzbeszerzési szaktanécsadd
Lajstromszama: 00638



18.

19.

20.

21.

1026 Budapest, Pasaréti Ut 83. Targyald

A bontason a Kbt. 68. § (3) bekezdésében meghatarozott személyek jogosultak jelen lenni.
Ajanlatkér6 a bontas soran a Kbt. 68. § (1); (4) és (6) bekezdései szerint jar el.

Az ajanlati kotottség minimalis idotartama:
Ajanlattevo az ajanlattételi hataridd lejartatol szamitott 30 napig kdtve van ajanlatahoz.

Az ajanlati biztositék elGirasara, valamint a szerzodésben megkovetelt
biztositékokra vonatkozod informacio:

Ajanlatkérs jelen kdzbeszerzési eljarasban nem irja el6 ajanlati biztositék nyujtasat.

A késedelmi kotbér 0sszege: az adott szolgaltatasra vonatkozd nettdé megbizasi dij 0,5 %-a
minden késedelmes napra, de legfeljebb 20%.

A hibas teljesitési kotbér mértéke: az adott szolgaltatasra vonatkozd nettdé megbizasi dij
0,5%-a, a hibatlan teljesitésre nyitva all6 hataridé elteltét kévetd6 naptari nap. A hibas
teljesitési kotbér mértéke legfeljebb az adott szolgaltatdsra vonatkozd netté megbizasi dij
20%.

Tovabbi részletes leiras a szerz6déstervezetben.

A kozbeszerzés Eurdpai Uniobol szarmazo forrasbol tamogatott?
Részben (KOFOP).

Egyéb informaciok:

A Kbt. 113. § (2) bekezdésére tekintettel barmely gazdasagi szerepld, amelynek az
ajanlatkér6 az eljarast meginditd felhivast megkdildte, jogosult kdzosen ajanlatot tenni
olyan gazdasagi szereplbvel is, amelynek az ajanlatkéré nem kildott eljarast meginditd
felhivast. Az ajanlatkér6 az ajanlatok bontasakor ismerteti, hogy mely gazdasagi
szereploknek kiildte meg sajat kezdeményezésére az eljarast meginditd felhivast.

Az ajanlatnak tartalmaznia kell az ajanlattevd nyilatkozatat a Kbt. 66. § (2) (ajanlati
nyilatkozat) és a Kbt. 66. § (4) bekezdésére. A Kbt. 47. § (2) bekezdése alapjan a jelen
felhivasban elGirt igazolasok egyszerli masolatban is benyujthatéak, kivéve, ahol a
jogszabaly ettdl eltéréen rendelkezik. Ajanlatkérd felhivija a figyelmet, hogy az ajanlat papir
alapu példanyanak a Kbt. 66. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozat eredeti alairt
példanyat kell tartalmaznia.

Formai eloGirasok: az ajanlatot ajanlattevoknek nem elektronikus uton kell a jelen
felhivasban és a dokumentaciéban meghatarozott tartalmi és formai kdvetelményeknek
megfeleléen elkészitenie és benyujtania:

a) az ajanlat eredeti példanyat zsinorral, lapozhatdan 6ssze kell flizni, a csomoét matricaval
az ajanlat elsd vagy hatso lapjahoz rogziteni, a matricat le kell bélyegezni, vagy az
ajanlattevo részérdl erre jogosultnak ala kell irni, gy hogy a bélyegzd, illetbleg az alairas
legalabb egy része a matrican legyen;

b) az ajanlat oldalszamozasa eggyel kezdddjon és oldalanként novekedjen. Elegendd a
szoveget vagy szamokat, vagy képet tartalmazé oldalakat szamozni, az Ures oldalakat
nem kell, de lehet. A cimlapot és hatlapot (ha vannak) nem kell, de lehet szamozni. Az
ajanlatkér6 az ettdl kismértékben eltérd szamozast (pl. egyes oldalaknal a /A, /B
oldalszam) is elfogad, ha a tartalomjegyzékben az egyes iratok helye egyértelm(ien
azonosithatd és az iratok helyére egyértelm(ien lehet hivatkozni. Ajanlatkéré a
kismértékben hidnyos szamozast jogosult kiegésziteni, ha ez az ajanlatban vald
tajékozddasa, illetve az ajanlatra vald hivatkozasa érdekében sziikséges;

c) az ajanlatnak az elején tartalomjegyzéket kell tartalmaznia, amely alapjan az ajanlatban
szerepld dokumentumok oldalszam alapjan megtalalhatdak;
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d) az ajanlatot zart csomagolasban, egy eredeti papir példanyban kell beadni, és az
eredetivel mindenben megegyezé 1 db elektronikus masolati példanyban (ez utébbi
esetben pendrive-ot, DVD-t vagy CD-t kérlink az ajanlathoz mellékelni);

e) A papir alapu és az elektronikus formatum kozotti eltérés esetén a papir alapu ajanlat az
iranyado.

f) az ajanlatban Iévd, minden dokumentumot (nyilatkozatot) a végén ala kell irnia az adott
gazdalkodd szervezetnél erre jogosult(ak)nak vagy olyan személynek, vagy
személyeknek aki(k) erre a jogosult személy(ek)tdl irasos felhatalmazast kaptak;

g) az ajanlat minden olyan oldalat, amelyen - az ajanlat beadasa el6tt - mddositast
hajtottak végre, az adott dokumentumot aldir6 személynek vagy személyeknek a
modositasnal is kézjeggyel kell ellatni;

a zart csomagon ,Ajanlat — ,Szamviteli és adozasi, bérszamfejtési és munkaiigyi
feladatok”, valamint: , Csak kbzbeszerzési eljards soran, az ajanlattételi hatarido lejartakor
bonthato fel!" megjelolést kell feltlintetni.

4. Alvallalkozok: Ajanlatkérd jelen eljarasban elGirja a Kbt. 66. § (6) bekezdés szerinti
informaciok ajanlatban torténd feltiintetését, melynek alapjan az ajanlatban meg kell
jeldlni:

a) a kozbeszerzésnek azt a részét (részeit), amelynek teljesitéséhez az ajanlattevo
alvallalkozot kivan igénybe venni,

b) az ezen részek tekintetében igénybe venni kivant és az ajanlat benyljtasakor mar
ismert alvallalkozdkat. A nyilatkozatot adott esetben nemleges tartalommal is sziikséges
megtenni.

5. Nyertes ajanlattevok altal alapitandd gazdalkodd szervezettel kapcsolatos kévetelmények:
Ajanlatkér6 a Kbt. 140. §-aban foglaltakkal kapcsolatban rogziti, hogy nem teszi lehetévé
gazdalkodd szervezet (projekttarsasag) létrehozasat sem 06nalld, sem kozds ajanlattevok
tekintetében.

6. Kozbs ajanlattétel esetén a Kbt. 35. §-ban foglaltak szerint kell eljarni, tovabba az
ajanlathoz csatolni kell a koz6s ajanlattevok erre vonatkozd megallapodasat a
kézbeszerzési dokumentumok 2. kotetének 4.5. pontjaban meghatarozott tartalommal.

7. Az ajanlatokat irasban és zartan, a felhivas altal megjeldlt kapcsolattartasi pontban
megadott cimre kozvetlenll vagy postai Uton kell benyujtani az ajanlattételi hatarido
lejartdig. A postan feladott ajanlatokat az ajanlatkéré csak akkor tekinti hataridén beldl
benyuijtottnak, ha annak kézhezvételére az ajanlattételi hatarid6 lejartat megel6z6en sor
kerlil. Az ajanlat, illetve az azzal kapcsolatos postai kiildemények elvesztésébdl eredd
kockazat az ajanlattevét terheli.

8. Az ajanlathoz csatolni kell az ajanlatban szerepld nyilatkozatokat alaird, az ajanlattevd és az
alkalmassag igazolasaban résztvevd gazdasagi szereplO irasbeli képviseletére jogosult
személy(ek) alairasi cimpéldanyat vagy a cégnyilvanossagral, a birdsagi cégeljarasrol és
a végelszamolasrdl szAld 2006. évi V. torvény 9.§ (1) bekezdése szerinti alairas mintajat
egyszeri masolatban (vagy a letelepedés orszagaban elfogadott mds, a cégjegyzési
jogosultsagot igazolé dokumentumot).

Amennyiben meghatalmazott személy irja ald a nyilatkozatot, abban az esetben a cégkivonat
szerint a cég képviseletére feljogositott tisztségviseld altal adott kozokiratba vagy teljes
bizonyitd erejli maganokiratba foglalt meghatalmazast is csatolni kell, melynek tartalmaznia
kell a meghatalmazott alairasat is.

Egyéni vallalkozé esetében Ajanlatkéré elfogadja barmely olyan dokumentum egyszeri
masolatanak csatolasat, amely alkalmas a képviseletre vald jogosultsag igazolasara.

9. Az ajanlatnak felolvasélapot kell tartalmaznia a Kbt. 66. § (5) bekezdése szerint.
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10.

11.

12,

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.
21,
22,

Az ajanlatot az ajanlattételi hataridd lejartaig, hétfotdl-péntekig 09.00-16.00 dra kozott, az
ajanlattételi hataridd lejartanak napjan 9.00-10:00 dra kozott lehet leadni.

Az ajanlathoz csatolni kell az ajanlattevd, az alkalmassag igazolasaba bevont (kapacitast
nyUjtd) gazdasagi szerepld cégjegyzésre jogosult, nyilatkozatot, dokumentumot alaird
képvisel6 aldirasi cimpéldanyat vagy alairas mintajat. Amennyiben az ajanlat cégjegyzésre
jogosultak altal meghatalmazott(ak) aldirdsaval keril benyuijtasra, a teljes bizonyitd erejli
maganokiratba foglalt meghatalmazasnak tartalmaznia kell a meghatalmazott aldiras
mintajat is.

Ajanlatkéro felhivja az ajanlattevd figyelmét, hogy ajanlatkérdé a mliszaki, illetéleg szakmai
alkalmassaganak feltételeit és igazolasat a mindsitett ajanlattevok hivatalos jegyzékébe

111111

meg az alkalmassagi feltételek vonatkozasaban.

Ajanlatkér6 a Kbt. 114. § (6) bekezdése vonatkozasaban, a kiegészité tajékoztatas
esetében ésszer(i idOnek tekinti az ajanlattételi hataridd lejartat megel6z6 masodik
munkanapot (tdjékoztatas megkiildésére), feltéve, hogy a kérdések és kérések az
ajanlattételi  hataridd lejartdt megel6z6 harmadik munkanapig megérkeznek
ajanlatkér6hoz. Ajanlatkér6 nem vallal felel6sséget azért, ha egy gazdasagi szereplo
kiegészitd tajékoztatas kérés keretében nem adja meg azon elérhetdségeit, melyekre a
kiegészitd tajékoztatdas megadasat varja és ezdltal Ajanlatkérd nem képes a tajékoztatas
célszemélyhez torténé megkiildésére (vagy téves cimre kiildi meg a tajékoztatast). Az
ajanlatkéré, amennyiben a valaszadashoz nem all megfeleld id6 rendelkezésre, a 45. § (4)
bekezdésében foglalt mddon élhet az ajanlattételi hataridd meghosszabbitasanak
lehetGségével.

A Kbt. 71. § (6) bekezdése szerint ajanlatkéré nem rendel el Ujabb hianypétlast, ha az
ajanlattevo hidnypdtlas soran az ajanlatban korabban nem szerepld gazdasagi szerepl6t
von be az eljarasba, és e gazdasagi szereplOre tekintettel lenne sziikséges az Ujabb
hianypotlas.

Amennyiben a nyertesnek mindsitett ajanlattevé visszalép, Ugy az ajanlatkér6 a kovetkezd
legkedvezdbb ajanlatot tevOvel koti meg a szerzédést, ha 6t az ajanlatok elbiralasardl sz6ld
irasbeli 6sszegezésben megjeldlte.

Forditas: az ajanlatban valamennyi igazolast és dokumentumot magyar nyelven kell
benyuijtani. Az ajanlatkér6 a nem magyar nyelven benyujtott dokumentumok ajanlattevo
altali felelGs forditasat is koteles elfogadni.

Iranyado ido: A teljes ajanlattételi felhivasban, valamint az eljaras soran valamennyi
oraban megadott hataridd kdzép-eurdpai helyi id6 szerint értendd. (CET)

Iranyadé Jog: A jelen ajanlattételi felhivasban nem szabalyozott kérdések
vonatkozasaban a kozbeszerzésr6l szold 2015. évi CXLIII. torvény és végrehajtasi
rendeleteinek eldirasai szerint kell eljarni.

Az ajanlatkér6 nem él a Kbt. 114. § (11) bekezdésében foglalt lehetoségével.
Ajanlatkéro jelen eljarasban nem alkalmazza a Kbt. 75. § (2) bekezdésének e) pontjat.
Ajanlatkér6 konzultaciét jelen eljarasban nem tart.

Az eljaras nyertese az az ajanlattevd, aki az ajanlatkérd altal az ajanlattételi felhivasban
és a kozbeszerzési dokumentumokban meghatdrozott feltételek alapjan, valamint a
meghatarozott értékelési szempont szerint a legkedvez&bb érvényes ajanlatot tette. Az
ajanlatkér6 csak az eljaras nyertesével kotheti meg a szerzddést, vagy - a nyertes
visszalépése esetén - az ajanlatok értékelése soran a kovetkezd legkedvezobb ajanlatot
tevonek mindsitett szervezettel (személlyel), ha 6t az ajanlatok elbirdlasarol sz6lo irasbeli
0sszegezésben megijeldlte.
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23. Eljaro felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd: Makranczi Adam (lajstromszam:

00638) email: makranczi@eszker.eu
22. Ajanlattételi felhivas megkiildésének napja:

2017. november 29.
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2. KOTET
UTMUTATO AZ ERDEKELT GAZDASAGI SZEREPLOK RESZERE

1. A KOZBESZERZESI DOKUMENTUMOK TARTALMA

1.1.

1.2,

1.3.

A kozbeszerzési dokumentumok a kdvetkezo részekbdl alinak:

1. KOTET: AJANLATTETELI FELHIVAS

2. KOTET: UTMUTATO AZ ERDEKELT GAZDASAGI SZEREPLOK RESZERE
3. KOTET: SZERZODESTERVEZET

4. KOTET: AJANLOTT IGAZOLAS- ES NYILATKOZATMINTAK

5. KOTET: MUSZAKI LEIRAS (FELADATLEIRAS)

Jelen kozbeszerzési dokumentumok nem mindenben ismétlik meg az ajanlattételi
felhivasban foglaltakat, a kozbeszerzési dokumentumok az ajanlattételi felhivassal egyiitt
kezelendbek. Az ajanlattevok kizardlagos kockazata, hogy gondosan megvizsgaljdk a
kozbeszerzési dokumentumokat és azok minden kiegészitését, amely esetleg az ajanlati
idészak alatt keriil kibocsatasra, valamint, hogy megbizhatd informacidkat szerezzenek be
minden olyan koriilmény és kotelezettség vonatkozasaban, amely barmilyen médon is
befolyasolhatja az ajanlat természetét vagy jellemzait.

Az ajanlattevéknek a kozbeszerzési dokumentumokban ko6zolt informacidkat bizalmas
anyagként kell kezelnilik, amelyr6l harmadik félnek semmiféle részletet ki nem
szolgaltathatnak, hacsak e harmadik fél nem készit és nyljt be ajanlatot az ajanlattevo
szdamdara a munka egy részére vonatkozoan (alvallalkozd), vagy az alkalmassag
igazolasaban részt vesz a gazdasagi szerepld. Sem a kézbeszerzési dokumentumokat, sem
azokk részeit, vagy masolatait nem lehet masra felhasznalni, mint ajanlattételre, és az
abban leirt szolgdltatasok céljara.

2. KIEGESZITO TAJEKOZTATAS

2.1.

2.2,

2.3.

Barmely gazdasagi szerepld kiegészitd tajékoztatast a kovetkezd kapcsolattartasi pontokon
szerezhet:

ESZ-KER Zrt.
1026 Budapest, Pasaréti ut 83. Titkarsag
Telefon: +361/788-8931
Fax: +361/789-6943
E-mail: eszker@eszker.eu

A kiegészitd tdjékoztatasok kézhezvételét az ajanlattevOknek haladéktalanul vissza kell
igazolniuk. Kérjlik a Tisztelt Ajanlattevoket, hogy a valaszok megérkezésérdl a 06-1/789-69-
43-as faxszamra vagy a eszker@eszker.eu e-mail cimre kiildjenek visszajelzést!

A gazdasagi szerepl6 kizardlagos feleldssége, hogy olyan telefax-elérhetéséget vagy e-mail
cimet adjon meg, amely a megkiildendé dokumentumok fogadasara 24 déraban alkalmas.
Ugyancsak a gazdasagi szereplo feleléssége, hogy a szervezeti egységén beliil a kiegészitd
tajékoztatds idoben az arra jogosulthoz kertiljon.

ELOZETES VITARENDEZES

. A Kbt. 80. § (1) bekezdése szerinti el6zetes vitarendezési kérelmet az alabbi cimre kell

benyuijtani:
ESZ-KER Zrt.Titkarsag
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4.1.
4.2,

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

5.2,

5.3.

5.4.

5.5.

1026 Budapest, Pasaréti ut 83. — BBT Irodahaz
Telefon: +361/788-8931
Fax: +361/789-6943
E-mail: eszker@eszker.eu
KOzOS AJANLATTETEL
K6zos ajanlattétel a Kbt. 35. § alapjan.

A koz0s ajanlattevék csoportjanak képviseletében tett minden nyilatkozatnak egyértelm(ien
tartalmaznia kell a k6zos ajanlattevok megjelolését.

Ahol a Kbt. az ajanlatkérd szamara az ajanlattevok értesitését irja el6, valamint a kiegészito
tajékoztatas megadasa [Kbt. 56. §], a hianypdtlas, a felvilagositas [Kbt. 71. §] és indokolas
[Kbt. 72. §] kérése esetében az ajanlatkér6 a kozos ajanlattevOknek szdld értesitését,
tajékoztatasat, illetve felhivasat a kozos ajanlattevok nevében eljarni jogosult képviseldnek
kildi meg.

A kozos ajanlattevok a szerzOdés teljesitéséért az ajanlatkérd felé korlatlanul és
egyetemlegesen felelnek.

Az egy koz0s ajanlatot benyuijtd gazdasagi szereplo(k) személyében — kivéve a Kbt. 138. §
(4) bekezdése szerinti jogutodlas esetét — az ajanlattételi hataridé lejarta utan valtozas
nem kovetkezhet be.

Amennyiben tobb gazdasagi szerepld kdzosen tesz ajanlatot a kdzbeszerzési eljarasban,
akkor az ajanlathoz csatolniuk kell az erre vonatkozé megallapodast.

A SZERZODES MEGKOTESE ES TELJESITESE

Eredményes kozbeszerzési eljaras alapjan a szerz6dést a nyertes szervezettel (személlyel) -
k6z0s ajanlattétel esetén a nyertes szervezetekkel (személyekkel) - kell irdsban megkétni a
kozbeszerzési eljarasban kozolt végleges feltételek, szerzOdéstervezet és ajanlat
tartalmanak megfelelGen.

A szerz6désnek tartalmaznia kell - az eljaras soran alkalmazott értékelési szempontra
tekintettel - a nyertes ajanlat azon elemeit, amelyek értékelésre keriltek.

Az ajanlatok elbiralasarol szold irasbeli 6sszegezésnek az ajanlattevok részére tortént
megkiildése napjatél a nyertes ajanlattevé és a masodik legkedvez&bb ajanlatot (ha
ajanlatkéré hirdetett masodik helyezettet) tett ajanlattevé ajanlati kotottsége tovabbi
harminc nappal meghosszabbodik.

Az ajanlatkérd koteles szerzédéses feltételként eldirni, hogy:

enem fizethet, illetve szamolhat el a szerzédés teljesitésével Gsszefiiggésben olyan
koltségeket, amelyek a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont ka)-kb) alpontja szerinti
feltételeknek nem megfelel0 tarsasag tekintetében meriiinek fel, és amelyek a
nyertes ajanlattevé adokoteles jovedelmének csdkkentésére alkalmasak;

e a szerzOdés teljesitésének teljes idGtartama alatt tulajdonosi szerkezetét az ajanlatkérd
szamara megismerhetdvé teszi és a Kbt. 143. § (3) bekezdése szerinti ligyletekrdl az
ajanlatkérot haladéktalanul értesiti.

Az ajanlatkéroként szerz6dd fél jogosult és egyben koteles a szerzddést felmondani - ha
szilkséges olyan hataridovel, amely lehetové teszi, hogy a szerz&déssel érintett feladata
ellatasarol gondoskodni tudjon — ha:

e a nyertes ajanlattevOben kozvetetten vagy kozvetleniil 25%-ot meghaladd tulajdoni
részesedést szerez valamely olyan jogi személy vagy személyes joga szerint jogképes
szervezet, amely tekintetében fennall a Kbt. 62. § (D)
bekezdés k) pont kb) alpontjaban meghatarozott feltétel;
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5.6.

5.7.

5.8.

e a nyertes ajanlattevd kozvetetten vagy kozvetleniil 25%-ot meghaladd tulajdoni
részesedést szerez valamely olyan jogi személyben vagy személyes joga szerint
jogképes szervezetben, amely tekintetében fenndll a Kbt. 62. § (1)
bekezdés k) pont kb) alpontjaban meghatarozott feltétel.

Jelen pontban emlitett felmondas esetén a nyertes ajanlattevé a szerz0dés megsz(inése
el6tt mar teljesitett szolgaltatas szerzodésszer(i pénzbeli ellenértékére jogosult.

A kilfoldi adoilletéségli nyertes ajanlattevé koteles a szerzGdéshez arra vonatkozo
meghatalmazast csatolni, hogy az illetésége szerinti adohatdsagtol a magyar addhatdsag
kozvetlenll beszerezhet a nyertes ajanlattevire vonatkozd adatokat az orszagok kozotti
jogsegély igénybevétele nélkiil.

A kozbeszerzési szerzOdést a kdzbeszerzési eljaras alapjan nyertes ajanlattevoként szerz6do
félnek, illetve kdzosen ajanlatot tevoknek kell teljesitenie.

Az ajanlattevéként szerz6do fél teljesitésében koteles kdzremdkodni az olyan alvallalkozo és
szakember, amely a kozbeszerzési eljarasban részt vett az ajanlattevé alkalmassaganak
igazolasaban. Az ajanlattevl koteles az ajanlatkér6nek a teljesités soran minden olyan -
akar a korabban megjeldlt alvallalkozd helyett igénybe venni kivant - alvallalkozé bevonasat
bejelenteni, amelyet az ajanlatdban nem nevezett meg és a bejelentéssel egyiitt
nyilatkoznia kell arrdl is, hogy az altala igénybe venni kivant alvallalkozé nem all a kizar6
okok hatalya alatt.

TAJEKOZTATAST NYUITO SZERVEK:
Allami Népegészségligyi és Tisztiorvosi Szolgalat (ANTSZ)
Székhely: 1097 Budapest, Gyali Ut 2-6.
Levelezési cim: 1437 Budapest, Pf. 839.

Tel.: +36-1-476-1100

Fax: +36-1-476-1390

Honlap: www.antsz.hu

Nemzeti Munkatgyi Hivatal

Munkavédelmi és munkaiigyi féigazgatd-helyettes
1024 Budapest, Margit korut 85.

Telefon: 06 1 346 9414, 06 1 346 9416

Fax: 06 1 346 9417

E-mail: elnok@ommf.gov.hu

Honlap: www.ommf.gov.hu

Magyar Banyaszati és Foldtani Hivatal
Székhely: 1145 Budapest, Columbus u. 17-23
Levelezési cim: 1590 Budapest, Pf. 95

Tel.: +36-1-301-2900

Fax: +36-1-301-2903

Honlap: www.mbfh.hu

Addzas tekintetében:

NAV

Székhely: 1054 Budapest, Széchenyi u. 2.
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Tel.: +36- 1-428-5100

Fax: +36-1- 428-5382

Honlap: www.nav.hu

Nemzetgazdasagi Minisztérium

H-1051 Budapest, Jozsef nador tér 4.

Levelezési cim: 1055 Budapest, Honvéd utca 13-15.

Telefon: +36-06-1-374-2700

Fax: +36-06-1-374-2925

E-mail: ugyfelszolgalat@ngm.gov.hu
Honlap:http://www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium/elerhetosegek
Kornyezetvédelem tekintetében:

Vidékfejlesztési Minisztérium

Székhely: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.

Postai cim: 1860 Budapest

Telefon: 06-1-795-2000

Telefax: 06-1-795-0200

Honlap: http://www.kormany.hu/hu/videkfejlesztesi-miniszterium/elerhetosegek
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3. KOTET
SZERZODESTERVEZET

MEGBIZASI SZERZODES
(tervezet)

amely létrejott egyrészrol

Lechner Tudaskozpont Teriileti, Epitészeti és Informatikai Nonprofit Kft.
Székhely: 1111 Budapest, Budafoki ut 59. E/3
Cégjegyzékszam: 01-09-996479
Addszam: 24225221-2-43
Képviseli: Godor Csaba vezérigazgato
mint megbizo, a tovabbiakban: Megbizd

masrészrol

Székhely: ....cooeveeveieen,
Cégjegyzekszam: .........ccccvevveveerenns
Addszam: ........cccceeeveieienn
Bankszamlaszam: ...........ccccceevvennnen.

Képviseli: .....ccccovevveeeeennnee
mint megbizott, a tovabbiakban: Megbizott
(a tovabbiakban egyiitt: szerz6do felek)

kozott alulirott helyen és napon az alabbi feltételek szerint:
ELOZMENYEK

Megbizd a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL. torvény (Kbt.) Harmadik Rész, Unios
értékhatar alatti nyilt (Kbt. 113. § (1) bekezdése szerinti) kdzbeszerzési eljarast folytatott le
~Szamviteli és addzasi, bérszamfejtési és munkaligyi feladatok” targyban, amely eljaras nyertese
Megbizott lett. A felek ezért a Kbt. szerint meghatarozott mdédon és tartalommal egymassal
szerzGdést kotnek. Jelen szerzdés a Felhivas, az ahhoz kapcsoldodd Dokumentacio, kiegészito
tajékoztatas(ok), valamint a Megbizott Ajanlatanak (tovabbiakban: El6készitd Iratok) tartalma
alapjan jott létre. Amennyiben ellentmondas meriilne fel a Szerzddés és az El6készitd Iratok
rendelkezései kozott, a fenti sorrendben az ElOkészitd Iratok rendelkezéseit kell iranyaddnak
tekinteni. Jelen Szerz6désben nem szabalyozott kérdéseket elsGsorban az El6készitd Iratok alapjan
kell szabdlyozni. Az El6készitd Iratok akkor is jelen szerzédés részét képezik, ha fizikailag nem

keriilnek jelen szerz6dés mellékleteként csatolasra.

LG o

Makranczi Adam
Felelds akkreditalt




1. SZERZODES TARGYA

Jelen szerz6dés alapjan Megbizd megbizza, Megbizott pedig elvallalja Megbizénal a szamviteli és
addzasi, bérszamfejtési és munkalgyi feladatok ellatasat a jelen szerzddés mellékletét képezd
feladat-meghatarozas szerint. A megbizas kiilonésen magaban foglalja:

- a szamvitelrdl szold, 2000. évi C. torvény szerinti konywviteli szolgaltatasok ellatasat, valamint
ezen tevékenység ellatasdhoz kapcsolddd szolgdltatdsokat (konyvelési szolgaltatd szamviteli
rendszerének bedllitdsa, adaptaldasa és testre szabasa a Megbizd szamviteli rendje szerint,
valamint a Megbizd szamviteli rendjének kialakitasaban szakmai tanacsadas és vélemény
nylUjtasa, konyvelési folyamatok kialakitasa, teljeskor(i-, naprakész konyvelés biztositasa,
rendszeres riportok készitése és szolgdltatasa, tomeges vevOszamlak kidllitdsa, kotelezo
bevallasok elkészitése, beadasa, valamint egyéb kotelezd statisztikak és jelentések elkészitése,
éves beszamold Osszeallitasa),

- munka-, bér- és tarsadalombiztositasi szolgaltatasok nyujtasa,
- 6radijas szolgaltatasok nyujtasa tavolrdl, illetve Megbizd székhelyén személyesen.
2. MEGBIZO JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

2.1. Az egyiuttm(ikodés megkezdésekor a Megbizd a Megbizott rendelkezésére bocsatja
betekintésre a cég alapitasaval, cégbirdsagi bejegyzésével, addhatdsagi és tarsadalombiztositasi
statuszaval kapcsolatos iratokat, valamint az él6 bankszamla- és hitelszerz6déseit. Ezen kiviil a
Megbiz6 atadja a konyvelés atvételéhez sziikséges szamviteli alapbizonylatokat.

2.2. A 2.1. pontban jelzett iratok tartalmaban bekovetkezett valtozasrél a Megbizd a valtozast
kévetd 3 munkanapon bellil értesiti a Megbizottat.

2.3. A Megbizd szerzOdésszer(i teljesités esetén a jelen szerz6désben meghatarozott dij Megbizott
részére torténd megfizetésére koteles.

3. MEGBIZOTT JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

3.1. Megbizottnak a feladatait a legjobb tudasa szerint, a mindenkor hatalyos jogszabalyoknak és
Megbiz6 szabalyzatainak megfeleléen, a hataridoket betartva kell elvégeznie.

3.2. A Megbizott csak és kizardlag az irdsban és megfelelé bizonylattal dokumentalt adatokat
koteles figyelembe venni. Amennyiben a feldolgozasnal nem megfeleld, egyértelmi
bizonylatokkal talalkozik, kételes erre a Megbizdt haladéktalanul figyelmeztetni.

3.3. Megbizott koteles a Megbizo kérésére a szamviteli és addzasi szolgaltatasokat (feladat leiras
I. pont) legfeljebb havi 20 d6raban a Megbizd székhelyén teljesiteni. A megadott kereten tuli
személyes jelenlétet Megbizd jogosult éradijas szolgaltatasként megrendelni. A szerz6do felek a
Megbizé altal nyljtott Oradijas szolgaltatast egy iizleti évben (targyév januar 1. napjatol
december 31. napjaig) 300 6raban maximalizaljak. Amennyiben jelen szerz6dés 7. pontja alapjan
a szerz6dés hatalya meghosszabbodik, Ugy az déradijas szolgaltatdas maximalis mértéke a 2 Uzleti
évre egylttesen nem haladhatja meg a 600 6rat. A Megbizott székhelyén nyujtott személyes
szolgdltatasokrdl Megbizott koteles tételes kimutatast vezetni, ami alapjan egyértelmien
igazolhatd, hogy mely feladatokat latta el Megbizd érdekében.

3.4. Megbizott teljesitésében koteles kdzrem(ikddni az olyan alvallalkoz6 és szakember, amely a
kbzbeszerzési eljarasban részt vett az alkalmassag igazolasdban. A Megbizott koteles a
Megbizonak a teljesités soran minden olyan alvallalkozd bevonasat irasban bejelenteni, amelyet
az ajanlataban nem nevezett meg és a bejelentéssel egyiitt nyilatkoznia kell arrdl is, hogy az
altala igénybe venni kivant alvallalkozd6 nem all a kozbeszerzési eljarasban elbirt kizaré okok
hatalya alatt.

Az olyan alvallalkozé vagy szakember helyett, aki vagy amely a kdzbeszerzési eljarasban részt
vett az ajanlattevd alkalmassaganak igazolasaban, csak a Megbizd hozzajarulasaval és abban az
esetben vehet részt a teljesitésben mas alvallalkozd, ha a szerzOdéskotést kdvetben — a
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szerz6déskotéskor eldére nem lathatd ok kovetkeztében — bedllott Iényeges koriilmény, vagy az
alvallalkozd bizonyithatd hibas teljesitése miatt a szerz6dés vagy annak egy része nem lenne
teljesithetd a megjelolt alvallalkozdval, és ha a Megbizott az Uj alvallalkozéval egyiitt is megfelel
azoknak az alkalmassagi kdvetelményeknek, melyeknek a kozbeszerzési eljarasban az adott
alvallalkozdval egyiitt felelt meg.

A Megbizott az alvallalkozdk tevékenységéért akként felel, mintha a tevékenységet maga végezte
volna el.

3.5. Megbizott kijelenti, hogy mindazon személyi és targyi feltételekkel rendelkezik, amik a
szerzOdésszer(i teljesitéshez kellenek. A Megbizott garantdlja, hogy rendelkezik azon
engedélyekkel, illetve képesitéssel birdé munkatarssal, amelyeket térvény elGir.

3.6. Megbizott kijelenti, hogy a jelen szerzodés teljesitésének teljes idétartama alatt tulajdonosi
szerkezetét Megbizd szamdara megismerhetOvé teszi, és Megbizot haladéktalanul értesiti, ha

» Megbizott kdzvetetten, vagy kozvetleniil 25 %-ot meghaladd tulajdoni részesedést szerez
valamely olyan jogi személy vagy személyes joga szerint jogképes szervezetben, amely
nem felel meg a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjaban meghatarozott feltételeknek,

» Megbizott szervezetben kozvetetten, vagy kozvetleniil 25 %-ot meghaladd tulajdoni
részesedést szerez valamely olyan jogi személy vagy személyes joga szerint jogképes
szervezet, amely nem felel meg a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontjadban meghatarozott
feltételeknek.

3.7. Megbizott a jelen szerzodésben foglalt feladatai teljesitése soran koteles munkanapokon
08:00 oratdl 17:30 6raig telefonon, elektronikus levében, illetve a feladatra tekintettel és a felek
ilyen iranyl megallapodasa esetén személyesen rendelkezésre allni. Megbizott koteles a hozza
feltett kérdésre, vagy hozza intézett kérésre 4 munkadran beliil reagalni, arra érdemi valaszt,
illetve megoldasi javaslatot adni.

3.8. Megbizott a rendszeres, havonta ismétlodo feladatai ellatdsa soran koteles legkés6bb a
targyhonapot koveté honap 15. munkanapjaig a targyhavi konyvelés zarasat elvégezni.

3.9. Felek rogzitik, hogy az ellenértéken kiviil a Megbizott az aldbbi értékelési szempontra az
alabbi megajanlast tette, melynek a teljesités soran folyamatosan — sUlyos szerzédésszegés terhe
mellett — meg kell felelnie:

Az alkalmassagi kdvetelménynek valéd megfeleléshez bemutatott
2 | szakemberek alkalmassagi kovetelményen feliili szakmai
tébblettapasztalata

Az M2.1. alkalmassagi kévetelménynek valé megfeleléshez
bemutatott mérlegképes konyveld szakemberek kozll az egyik
szakember szakember alkalmassagi kovetelménykeént elGirt, legalabb | Szakember neve:
36 honapos mérlegképes kdnyvelSi gyakorlatan feldli, mérlegképes
konyveldi tobblettapasztalata (hdnapokban megadva, legalabb
tovabbi 0, legfeljebb tovabbi 48 honap)

... hdnap

2.1.

Az M2.2. alkalmassagi kévetelménynek valé megfeleléshez
bemutatott ad6zasi munkatars szakember alkalmassagi ... hénap
kovetelményként eldirt legaldbb 36 honapos addszakérti és/vagy
addtanacsadoi gyakorlatan fellili, addszakért6i és/vagy Szakember neve:
addtanacsadoi tobblettapasztalata (hdnapokban megadva, legalabb
tovabbi 0, legfeljebb tovabbi 36 honap)

2.2

Az M2.3. alkalmassagi kévetelménynek valé megfeleléshez
bemutatott tarsadalombiztositasi ligyintéz0 szakember alkalmassagi
2.3. | ksvetelményként eldirt legalabb 36 honapos tarsadalombiztositasi Szakember neve:
gyintézGi gyakorlatan felili, tarsadalombiztositasi (igyintézdi
tobblettapasztalata (hdnapokban megadva, legalabb tovabbi 0,

... hénap
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legfeljebb tovabbi 36 honap)

Az M2.4. alkalmassagi kévetelménynek valé megfeleléshez

bemutatott bériigyintéz6 szakember alkalmassagi kbvetelményként .. honap
2.4. | eldirt legalabb 36 honapos bériigyintézdi gyakorlatan feldili, Szakember neve:

tovabbi 0, legfeljebb tovabbi 36 honap)

bériligyintézGi tobblettapasztalata (hénapokban megadva, legalabb

4. MEGBiZASI D1iJ, FIZETESI FELTETELEK
4.1. Felek az egyes feladatok esetén az alabbi megbizasi dijban allapodnak meg:

Megbizasi dij (Ft)

1. Nett6 megbizasi dij

1.1. Szamviteli rendszer felillitisa, koényvelési
folyamatok kialakitasa (feladat leiras 1.1 pont) (Ft)

1.2 Teljes kord, naprakész konyvelés a magyar
szamviteli eléirasok alapjan (feladat leiras 1.2 pont)

1.2.1. Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/0-400 db
konyvelési tranzakciészam esetén (Ft/ho)

1.2.2. Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/401-450 db
koényvelési tranzakciészam esetén (Ft/ho)

1.2.3. Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/451-550 db
koényvelési tranzakciészam esetén (Ft/ho)

1.2.4. Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/551-600 db
konyvelési tranzakciészam esetén (Ft/ho)

1.2.5. Szamviteli- és adodzasi szolgaltatasok/601- 650 db
konyvelési tranzakciészam esetén (Ft/ho)

1.2.6. Szamviteli- és adodzasi szolgaltatasok/651- 700 db
konyvelési tranzakciészam esetén (Ft/ho)

1.2.7. Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/701- db kdnyvelési
tranzakcidszam esetén (Ft/hd)

1.3. Egyéb tomeges vegyes tételek konyvelése (feladat
leiras 1.3. pont) (Ft/ho)

1.4 Tomeges vevioszamlak kidllitasa (feladat leirds 1.5.
pont)

1.4.1. Szamviteli- és ado6zasi szolgaltatasok/0-3000 db témeges
vevOszamlazas (Ft/hd)

1.4.2. Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/3001-6000 db
tomeges vevészamlazas (Ft/ho)

1.4.3. Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/6001-9000 db
tomeges vevlészamlazas (Ft/ho)

1.4.4. Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/9001-12000 db
tomeges vevészamlazas (Ft/ho)
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1.4.5. Szamviteli- és ad6zasi szolgaltatasok/12001- db témeges
vevOszamlazas (Ft/ho)

1.5. Témeges veviészamlazas — elektronikus szamlak
hitelesitése, az ehhez sziikséges technikai kornyezet
kialakitasa (feladat leirasban I1.6) (Ft)

1.6. Az ado- és egyéb jogszabalyban meghatarozott
bevallasok elkészitése, beadasa; kotelezo statisztikak,
egyeb eloirt jelentések elkészitéese, beadasa;
Jjogszabalykéveteés és alkalmazas (feladat leirasban I.7.
pont) (Ft/ho)

1.7 Eves beszamolo dsszedllitisa, kézremiikodés a
tarsasag kényvvizsgaloival (feladat leirasban 1.8 pont)
(Ft/év)

1.8. Bérszamfejtési és munkaliigyi szolgaltatasok
(feladat leirasban II. pont)

1.8.1. Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladat
leirasban II. pont) 0-150 f6 (Ft/f6/hd)

1.8.2 Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladat
leirasban II. pont) 151-200 f6 (Ft/f6/hd)

1.8.3 Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladat
leirasban II. pont) 201-250 f6 (Ft/f6/hd)

1.8.4 Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladat
leirasban II. pont) 251- f6 (Ft/f6/ho)

1.9. Oradijas szolgéltatisok (feladat leirésban III.
pont) (Ft/ora)

1.10. Feladatatadassal kapcsolatos teendonk ellatasa
(Ft) (feladatleirasban IV. pont)

A szamlazas havonta torténik ajanlatkér6é altal igazolt teljesités alapjan az alabbiak szerint
megbontva:

- havidij alapjan teljesitendd szolgaltatasok tekintetében (fiiggetlendil a térthonaptdl),
- 6radijas szolgaltatasok esetén az adott hdnapban ellatott feladatok tekintetében.

A feladatleiras 1.5. pontjaban meghatarozott feladat (Tomeges veviszamlazds — elektronikus
szamlak hitelesitése) tekintetében a teljesitést kdvetben.

A feladatleirds 1.8. pontjdban meghatdrozott feladat (Eves beszamold Osszedllitasa,
kozrem(ikodés a tarsasag konyvvizsgaloival) tekintetében évente, a teljesitést kdvetben.

A Megbizott semmilyen egyéb jogcimen nem jogosult egyéb dijra, koltségre.
4.2. A Megbizott el6legre nem jogosult.

4.3. A Megbizott szamlat kizardlag az igazolt teljesités alapjan nyujthat be a 4.1. pont szerinti
bontasban. Teljesités igazolasara jogosult: Sari Marta osztalyvezetd

A teljesités id6pontja a Megbizo altal kibocsatott teljesitésigazolas kibocsatasanak napja, amire a
Kbt. 130.§, a Polgari Torvénykonyvrol szold 2013. évi V. (Ptk.) 6:130.§ (1)-(2) bekezdésében és
az addzas rendjérdl szold 2003. évi XCII. torvény 36/A. §-aban foglaltak megfeleléen iranyaddak.
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4.4. A Megbizott szamlaja atutaldssal keril kiegyenlitésre, a szamla kézhezvételétdl szamitott
legkésObb 30 napon beldil.

4.5. Megbizd az ellenszolgaltatasbol eredd tartozasaval szemben csak a Megbizott altal elismert,
egynemd és lejart kdvetelését szamithatja be.

4.6. Megbizott kijelenti, hogy nem fizet, illetve nem szamol el a jelen szerzdés teljesitésével
Osszefliggésben olyan koltségeket, melyek a Kbt. 56. § (1) bekezdés k) pontja szerinti
feltételeknek nem megfeleld gazdasadgi tarsasag tekintetében meriilnek fel, és melyek a
Megbizott adokoteles jovedelmének csokkentésére alkalmasak.

5. KAPCSOLATTARTOK

5.1. Szerz6do felek rogzitik, hogy jelen szerz6dés teljesitése soran a kapcsolatot az alabbiakban
megjelolt személyeken keresztill tartjak.

Megbiz6 részérdl kijelolt kapcsolattartd személy:

telefon: .....ocoveeeen

telefax: .....coooovveeeeeenns

5.2. Szerz6d6 felek rogzitik, hogy a kapcsolattartd személyében bekdvetkezett valtozasrol
haladéktalanul tajékoztatjdk egymast. A masik fél kapcsolattartdja részére megkildott minden
értesitést és tajékoztatast mindaddig hatalyosnak és érvényesnek kell tekinteni, ameddig az adott
fél irdsban be nem jelenti a masik félnek a kapcsolattartd személyében bekdvetkezett
valtozasokat.

A kapcsolattartok jogosultak a szerzGdéssel kapcsolatos minden értesités, utasitds atadas-
atvételére. A kapcsolattartok nem jogosultak a szerz6dés moddositasara, és a szerzOdés
megsziintetésére, illetve olyan utasitas atadas-atvételére, amely kozvetlenil a targyi szerzGdés
modositasat eredményezné. A kapcsolattartdk jogosultak tovabba a teljesitések atadas-
atvételére.

5.3. Szerzo6do felek rogzitik, hogy egymas kozott minden nyilatkozatot vagy egyéb értesitést
irdsban - tértivevényes levélben, e-mailben vagy telefax Utjan - kell eszkdz6ini, amely akkor
tekinthetd szabalyszerlinek, ha a kapcsolattartd személyek részére kézbesitették.

Az e-mail vagy telefax Utjan torténd kézbesités esetén a nyilatkozat vagy értesités akkor valik
joghatalyossa, amikor a cimzett azt igazoltan kézhez vette, vagy arrdl automatikus vagy kifejezett
visszaigazolas érkezett.

A tértivevényes ajanlott postai kiildeményt a kézbesités megkisérlésének napjan kézbesitettnek
kell tekinteni, ha a cimzett az atvételt megtagadta. Ha a kézbesités azért volt eredménytelen,
mert a cimzett az iratot nem vette at (az a feladéhoz nem kereste jelzéssel érkezett vissza), az
iratot - az ellenkez0 bizonyitasaig - a postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd
6todik munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.

A Megbiz6 jogosult a Megbizott tagja, alkalmazottja részére eseti vagy allandé meghatalmazast
adni az addbevallasok, adatszolgaltatasok elektronikus Gton torténd teljesitésére vonatkozoan. A
meghatalmazast a Megbizott kételes az addhatdsag felé bejelenteni.
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6. FELELOSSEG, SZERZODEST BIZTOSITO MELLEKKOTELEZETTSEGEK

6.1. A konyvelés pontossagaért, a Megbizott altal vezetett nyilvantartasok egyezdségéért, a
bevallasok, beszamolok pontos, hataridore torténd szabalyszer( elkészitéséért a Megbizott
felelOsséget vallal.

6.2. Az adatfeldolgozas hibajabol ered6 karokért a helytallasi kotelezettség a Megbizottat terheli.

6.3. A Megbizott koteles megtériteni mindazon karokat, amelyek az 6 hibajabdl, késedelmébdl
szarmaznak.

6.4. A Megbizott nem felel azon karokért, amelyek abbdl adddtak, hogy a Megbizé altal kdzolt
informaciok, adatok és bizonylatok nem a valdsagnak és az eldirasoknak megfeleldek, helytelenek
voltak, vagy nem megfeleld idoben keriiltek a Megbizotthoz.

6.5. Megbizott késedelmes teljesitése, nem teljesitése és hibas teljesitése esetén Megbizd, a
szerzddésszegésbol adddd egyéb karigényétdl fiiggetlendl az alabbi 6sszegli kdtbérre jogosult:

» A késedelmi kotbér dsszege: az adott szolgaltatasra vonatkozd netté megbizasi dij 0,5 %-
a minden késedelmes napra, de legfeliebb 20%. A késedelembe esés napja a
jogszabalyban meghatarozott hataridét koveté nap, illetve a jelen szerzodés 3.8.
pontjaban meghatarozott hatarido elteltét kdveté munkanap.

* A hibas teljesitési kdtbér mértéke: az adott szolgaltatasra vonatkozd nettdé megbizasi dij
0,5%-a, a hibatlan teljesitésre nyitva allo hatarid6 elteltét kovetd naptari nap. A hibas
teljesitési kotbér mértéke legfeljebb az adott szolgaltatasra vonatkozd nettdé megbizasi dij
20%.

A késedelmi és a hibas teljesitési kotbér alapja az adott részfeladatra meghatarozott teljes nettd
dij (havi feladat esetén a havi dij, éves feladat esetén az éves dij, éradijas feladat esetén a felek
altal el6zetesen meghatarozott dramennyiséggel felszorzott éradij).

6.6. Megbizott tudomasul veszi, hogy Megbizd jogosult a kotbért meghaladd karanak
érvényesitésére, illetve, hogy a késedelmi vagy a hibas teljesitési kotbér megfizetése nem
mentesiti a teljesités aldl. Megbizdnak jogaban all a késedelmi, illetve a hibas teljesitési kétbért a
megbizasi dijba beszamitani.

7. A SZERZODES IDOTARTAMA

Szerz6do felek megallapodasa alapjan a szerzGdés hatarozott ideig, a szerzédés alairasatdl 2019.
junius 30. napjaig tart. A Megbizott feladata 2018. januar 1. napjatdl 2018. december 31. napjaig
tart6 idO0szak szamviteli és addzasi, bérszamfejtési és munkaligyi feladatainak ellatasa.

Megbizé6 jogosult egyoldall jognyilatkozattal jelen szerzOdést tovabbi egy évvel
meghosszabbitani, azaz a szerzddés lejartanak napjat 2020. junius 30. napjara modositani. Az
egy évvel torténd hosszabbitas esetén Megbizott a szolgaltatasokat 2019. januar 1. napjatdl
2019. december 31. napjaig tartd idOszakra koteles nydjtani. A szerzddés egy évvel torténd
meghosszabbitasardl Megbizé 2018. november 30. napjaig koteles nyilatkozni Megbizott felé.

8. A SZERZODES MEGSZUNESE, FELMONDASA

8.1. Szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy jelen megallapodast kozés megegyezéssel
irdsban barmikor megsziintethetik.

8.2. Felek a szerzOdést rendes felmondassal a felmondast kdvetd harmadik hénap utolsé napjara
barmikor megsziintethetik, ebben az esetben a megsziinés el6tt mar nyuljtott szolgaltatas
szerz6désszer( pénzbeli ellenértékét meg kell fizetni, amennyiben pedig a mar teljesitett pénzbeli
szolgaltatasnak megfeleld ellenszolgaltatast a masik fél nem teljesitette, a pénzbeli szolgaltatas
visszajar.
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8.3. Barmelyik fél jogosult a masik fél sulyos szerzodésszegése esetén a jelen szerzddést azonnali
hatallyal felmondani. A felmondas a jelen szerzddést azonnali hatallyal megsziinteti. A felmondast
csak irasban, tértivevényes levél tjan tehet benydjtani.

8.4. Sulyos szerzddésszegésnek mindsiil a Megbizott részérdl kiilondsen, ha
a) Megbizott késedelme a 20 napot meghaladija,

b) Megbizott ajanlataban megjeldlt alvallalkozo(k) helyett mas végzi el az ott meghatarozott
feladatot,

c) Megbizott ellen felszamolasi eljaras indul,

d) Megbizéval szemben barmely hatdsag a jelen szerzddés végrehajtasaval dsszefiiggésben
birsagot szab ki, vagy azt allapitana meg, hogy valamely jogszabalyi, vagy hatdsagi
el6irast nem tartott be,

e) Megbizott a mindségi eldirasokat felszdlitas ellenére, ismételten nem teljesitette, vagy
hibasan teljesitette

f) Megbizott nem teljesit,
g) Megbizott hibasan teljesit és a hibat felszolitasra sem javitja ki 5 napon beliil.

8.5. Megbizd jogosult és egyben koteles a jelen szerzddést felmondani, ha Megbizott a jelen
szerz6dés 3.5. pontjaban foglalt értesitési kotelezettségét megszegi, vagy az ott meghatarozott
feltételek bekdvetkeznek.

8.6. Szerz0do felek kifejezetten rogzitik, hogy a szerz6dés Megbizo részérdl torténd felmondasa a
szerzOdésszegéshez fliz6d6 egyéb szankciok vagy jogosultsagok gyakorlasat nem zarja ki, illetve
nem korlatozza.

8.7. A szerzddés megszlinésekor Megbizott elvégzi az évkozi zarlati teenddit, elkésziti Megbizd
konyvvizsgalatra alkalmas évkézi beszamoldjat. Megbizott koteles tovabba a feladat ellatdsanak
teljesitése soran birtokaba keriilt, illetdleg a szerzOdés teljesitése soran keletkezett
dokumentumokat, beleértve a konyvelési analitikat, és minden egyéb kdnyvvezetéssel 6sszefiiggd
dokumentumot, Megbizd szamara atadni.

9. TITOKTARTAS

9.1. A felek jelen szerz6déssel, illetve annak soran teljesitett szolgaltatassal kapcsolatosan
kolcsdndsen kijelentik, hogy a teljesités soran, vagy egyéb modon tudomadsukra jutott minden
informaciot és adatot — a Kbt. és a Ptk. értelmében jelen szerzGdéssel kapcsolatos nyilvanos
adatok korén tul — bizalmasan kezelnek és megdriznek, ezeket a masik fél eldzetes, irasbeli
hozzajaruldsa hianyaban egyik fél sem hozhatja nyilvanossagra, vagy illetéktelen harmadik
személy tudomasdra. A Megbizott a birtokaba kerilt informaciokat kizardlag a jelen szerzédésben
meghatarozott feladatok teljesitése érdekében hasznalhatja fel.

Megbizott az alabbiakra kételezi magat:

9.1.1. sem a Megbizdval fennallé jogviszony ideje alatt, sem azt kovetéen nem fog semmilyen,
a jogviszonnyal 0Osszefliggésben tudomadsara jutott, a Megbizd vagy a Megbizdval
kapcsolatban allé barmely szervezet, allamigazgatasi szerv, tarsasag tevékenységére vagy
Ugyeire vonatkozd (zleti titkot, vagy mas bizalmas informaciét a Megbizd, vagy a
Megbizéval kapcsolatban all6 barmely szervezet, allamigazgatasi szerv, tarsasag karara,
elényére vagy hatranyara felhaszndlni, vagy - kivéve, ha ezt jogszabaly kotelez6 jelleggel
elGirja - mas személlyel kdzéini.

9.1.2. sem a Megbizdval fennall6 jogviszony ideje alatt, sem azt kdvetéen nem fog senkinek a
tudomasara hozni, semmilyen a Megbizd szallitoira, vevlire vagy mas, a Megbizdval (izleti
kapcsolatban allo személyre vonatkozd olyan (izleti titkot vagy mas bizalmas informaciot,
amely a jogviszony ideje alatt, a jogviszonnyal 6sszefliggésben jut a tudomasara.
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9.1.3. a Megbizd részére torténé munkavégzéshez sziikséges mértéken tul, sem a Megbizéval
fennalld jogviszony ideje alatt, sem azt kovetéen nem fog kdzzétenni, semmilyen mddon
reprodukalni, masolatot késziteni vagy terjeszteni, mas munkahoz felhasznalni, nyilvanosan
eléadni vagy bemutatni, semmilyen olyan bizalmas informaciot, amely a jogviszony ideje
alatt, illetve azzal kapcsolatban jut a tudomasara és a Megbizora, a Megbizd barmely
vevlijére, szallitdjara vagy a Megbizd barmely Uzleti partnerére vonatkozik, vagy velik
kapcsolatos.

9.1.4. sem a Megbizdval fennalld jogviszony ideje alatt, sem azt kdvetden nem fog semmilyen,
a jogviszony korén kivil es6 célra barmely mddon felhasznalni barmiféle bizalmas
informaciot, melyet a jogviszony fennadllasa alatt, azzal 6sszefliggésben szerez meg.

9.1.5. legkésdbb a jogviszony megsz(inésekor azonnal visszaszolgaltat a Megbizénak minden
irott és elektronikus dokumentumot, adatot, amelyek a jogviszony fennallasa alatt, azzal
Osszefliggésben keletkeztek.

9.1.6. A jelen kotelezettség szempontjabdl a “bizalmas informacié” fogalom magaban foglal
minden olyan informacidt, ismeretet, adatot, amelyet a Megbizott tudomasara hoztak vagy
amely a tudomasara jutott a Megbizdval fennallé jogviszony ideje alatt, a jogviszonnyal
Osszefliggésben, és amelyek titokban maradasahoz a Megbizdnak méltanyolhaté érdeke
fliz6dik, valamint magaban foglal minden olyan iratot, dokumentumot, dolgot és eszkozt,
stb., amelyek a jogviszony fennadllasa alatt, a jogviszonnyal Gsszefiiggésben a birtokaba
keriilnek vagy a tudomasara jutnak.

9.1.7. A bizalmas informacié nem foglalja magaban azokat az informacidkat, amelyek

a) a Megbizott szamara ismertek vagy kozismertek voltak, miel6tt azokat a Megbizd jelen
szerzdés alapjan tudomasara hozta, és ez irasban igazolhato;

b) a Megbizdn kiviili forrasbdl valnak kozismertté;

c) amelyek kozzétételét jogszabaly irja eld, feltéve, hogy a Megbizott a Megbizét a
kozzétételi szandékardl irasban értesitette.

9.2. Szerz6dd Felek tudomasul veszik, hogy az Allami Szamvev8székrdl szol6 2011, évi LXVL
torvény alapjan az Allami SzamvevGszék, a Kormanyzati Ellendrzési Hivatalrdl szdlo 355/2011.
(XI1.30.) Korm. rendelet szerint a Kormanyzati Ellendrzési ellendrzést végezhet.

10. EGYEB RENDELKEZESEK

10.1. Felek a jelen szerz6dést kizardlag irasban, a Kbt. 132. §-aban foglaltak figyelembe vételével
modosithatjak.

10.2. Szerz6d6 felek vitas kérdéseiket elsGsorban egyeztetés Utjan rendezik. Szerz6dd felek
rogzitik, hogy csak abban az esetben fordulnak birésaghoz, amennyiben az egyeztetés 15 napon
belil nem vezet eredményre. Szerz6d6 felek megallapodnak abban, hogy jogvita eldontésére
alavetik magukat a Megbiz6 székhelye szerinti birdsag kizardlagos illetékességének.

10.3. A jelen szerzGdésben nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és a Ptk. az
iranyadoénak.

Jelen szerz6dést a felek elolvasds, értelmezés és megértés utan, mint akaratukkal és (zleti
érdekeikkel mindenben egyezot irjak ala.

Mellékletek: Miszaki Leiras (Feladatleiras)
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4. KOTET
AJANLOTT IGAZOLAS- ES NYILATKOZATMINTAK

1. sz. melléklet

TARTALOM- ES IRATIEGYZEK AZ AJANLATHOZ CSATOLANDO IRATOK

VONATKOZASABAN
Oldalszam
Tartalomjegyzék (feddlapot vagy felolvasolapot kévetden) (1. sz. melléklet);
Felolvasdlap a Kbt. 66. § (5) bekezdése alapjan (2.1. sz./2.2. sz. melléklet)
Ajanlati nyilatkozat a a Kbt. 66. § (2), (4) és (6) bekezdése és a Kbt. 65. § (7)
bekezdése alapjan (3/A-3/C.sz. melléklet)
A kapacitdsait rendelkezésre bocsatd szervezet olyan szerzOdéses vagy
elészerzodésben vallalt  kotelezettségvallaldasat — tartalmazé  okirat, amely
alatdmasztja, hogy a szerzddés teljesitéséhez sziikséges erdforrasok rendelkezésre
allnak majd a szerzddés teljesitésének id6tartama alatt — adott esetben
I. ALK’ALMASSAGGAL KAPCSOLATBAN ELOIRT NYILATKOZATOK,
IGAZOLASOK
Nyilatkozat Kbt. 114. § (2) bekezdésében foglaltakra vonatkozoan
(Ajanlattevl vonatkozasaban) (4/A. sz. melléklet)
Nyilatkozat Kbt. 114. § (2) bekezdésében foglaltakra vonatkozoan
(alkalmassagot igazold szervezet) (4/B. sz. melléklet)
II. FEJEZET: KIZARO OKOKKAL  KAPCSOLATBAN  ELOIRT
NYILATKOZATOK, IGAZOLASOK
Nyilatkozat a kizard okok fenn nem dllasara vonatkozdan az alvallalkozdk kapcsan
(4/C. sz. melléklet).
A nyilatkozatoknak a felhivas feladasat kdvetd keltezéslieknek kell lennie!
III. FEJEZET: AZ AJANLATTETELI FELHIVASBAN ELOIRT EGYEB
NYILATKOZATOK, IGAZOLASOK
Ajanlattevé jogosult, ajanlatban csatolt nyilatkozatot, dokumentumot aldir6
képviselGjének alairasi cimpéldanya vagy aldirdas mintaja. Egyéni vallalkozd
esetében Ajanlatkérd elfogadja barmely olyan dokumentum egyszer(i masolatanak
csatolasat, amely alkalmas a képviseletre vald jogosultsag igazolasara.
A cégkivonatban nem szerepld kotelezettségvallalok esetében a cégjegyzésre
jogosult személyt6l szarmazd, ajanlat aldirdsara vonatkozd (a meghatalmazott
aldirasat is tartalmazd) irasos meghatalmazas teljes bizonyitd erejd
maganokiratba foglalva (5. sz. melléklet)
Konzorciumi megallapodas (k6z0s ajanlattétel esetén)
Nyilatkozat valtozasbejegyzésrdl (6. sz. melléklet)
A szakemberek értékelés keretében megajanlott  tOblettapasztalatanak
alatdmasztasara a szakemberek szakmai 6néletrajza (9. sz. melléklet)
Onallo

IV. FEJEZET: UZLETI TITKOT TARTALMAZO IRATOK (ADOTT ESETBEN)

mellékletben
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V. FEJEZET: AZ AJANLATTEVO ALTAL BECSATOLNI

KIVANT
DOKUMENTUMOK (ADOTT ESETBEN)

+ az ajanlathoz csatolni kell a papir alapti példany képolvasd késziilékkel késziilt
CD-re vagy DVD-re irt 1 db elektronikus példanyat!

Az ajanlat minden olyan oldalat, amelyen - az ajanlat beadasa el6tt - modositast hajtottak végre,
az adott dokumentumot aldird személy(ek)nek a mddositasnal is kézjeggyel kell ellatni.
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TARTALOM- ES IRATIEGYZEK A KBT. 69. § (4) BEKEZDESE SZERINT BENYUJTANDO
IRATOK VONATKOZASABAN

Ml'j”S,ZAKI, ILLETVE SZAKMAI ALKA!.MASSI'\GGAL KAPCSOLATBAN
ELOIRT NYILATKOZATOK, IGAZOLASOK

Ajanlattevo csatolja a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 21. § (3) bekezdés a)
pontja alapjan a felhivas megkiildésének napjatdl visszafelé szamitott 3 év (az
ajanlatkér6 a vizsgalt idészak alatt befejezett, de legfeljebb 6 éven beliil
megkezdett szolgaltatdas megrendeléseket veszi figyelembe) szolgaltatasainak
ismertetését, a kozbeszerzés targyara vonatkozd referenciait a 321/2015.(X.
30.) Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésében meghatarozott formaban és a
321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 22. § (2) bekezdésben meghatarozott
tartalommal igazolva.

Ajanlatkéro a teljesités igazolasaként koteles elfogadni annak igazolasat is, ha a
referencia kovetelményben foglalt eredmény vagy tevékenység a szerzOdés
részteljesitéseként valdsult meg.

A referencianyilatkozatnak vagy referenciaigazolasnak a kovetkezoket kell
tartalmaznia:

— teljesités idejét (kezdés és befejezési datum, év/hdnap/nap),
— a szerzOdést koto, referenciat add masik fél adatait, elérhetéségei,

— a szolgdltatas targyat és mennyiségét olyan részletességgel, hogy abbdl az
alkalmassagi kovetelménynek valé megfelelés megallapithatd legyen,

—sajat teljesités %-ban,

— nyilatkozatot arra vonatkozéan, hogy a teljesités az elGirdsoknak és a
szerz6désnek megfelelGen tortént-e.

(7. sz. melléklet)

M2,

Ajanlattevo igazolja alkalmassagat a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 21. § (3)
bekezdés b) pontja alapjan azoknak a szakembereknek (szervezeteknek) a
megnevezésével, végzettségiik vagy képzettségiik, szakmai tapasztalatuk
ismertetésével, akiket be kivan vonni a teljesitésbe.

Csatolandd dokumentumok:

-szakemberek bevondsara, ismertetésére vonatkozd nyilatkozat, amelybdl
kideriil, hogy mely szakembert mely poziciéra jeloli az ajanlattevo;

-szakember — szakmai tapasztalatot ismertetd — minden oldalon sajat kez(ileg
aldirt szakmai oOnéletrajza (keltezéssel ellatva) olyan részletezettséggel, hogy
abbol egyértelmlen derilion ki az M2. pontban elGirt alk. feltétel(ek)
teljestilése;

-végzettséget vagy képzettséget igazold dokumentumok egyszer(i masolata;
-a szakember altal alairt rendelkezésre allasi nyilatkozat.
(8-10. sz. melléklet)

AZ AJANLATTEVO ALTAL BECSATOLNI KIVANT DOKUMENTUMOK
(ADOTT ESETBEN)

> + csatolni kell a papir alapu példany képolvasd késziilékkel késziilt CD-re
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vagy DVD-re irt 1 db elektronikus példanyat!
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2.1. sz. melléklet

FELOLVASOLAP

(onallo ajanlattétel esetén)

. Ajanlattevo

Név:

Székhely:

Telefon: Fax:
E-mail:

Addszam:

Ajanlattétel targya: ,Szamviteli és adodzasi, bérszamfejtési és munkaiigyi
feladatok”

Ajanlat:

Részszempont Megajanlas

Netté megbizasi dij

Szamviteli rendszer felallitasa, konyvelési folyamatok
kialakitasa (feladatleiras 1.1 pont) (Ft)

1.2

Teljes kord, naprakész kényvelés a magyar szamviteli
eloirasok alapjan (feladatleiras 1.2 pont)

1.2.1

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/0-400 db konyvelési
tranzakcidszam esetén (Ft/hd/sav)

1.2.2.

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/401-450 db konyvelési
tranzakcidszam esetén (Ft/hd/sav)

1.2.3

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/451-550 db kényvelési
tranzakcidszam esetén (Ft/hd/sav)

1.24

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/551-600 db konyvelési
tranzakcidszam esetén (Ft/hd/sav)

1.2.5

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/601- 650 db kdnyvelési
tranzakcidszam esetén (Ft/hd/sav)

1.2.6

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/651- 700 db kényvelési
tranzakcidszam esetén (Ft/hd/sav)

1.2.7

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/701- db konyvelési
tranzakciészam esetén (Ft/hd/sav)

1.3

Egyéb toémeges vegyes tételek konyvelése (feladatleiras 1.3.
pont) (Ft/ho)

1.4

Témeges vevészamlak kidllitisa (feladatleirds 1.5. pont) _

14.1

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/0-3000 db témeges
vevOszamlazas (Ft/ho/sav)

1.4.2

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/3001-6000 db tomeges
vevoszamlazas (Ft/ho/sav)

,‘/
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Részszempont

Megajanlas

1.4.3

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/6001-9000 db témeges
vevOszamlazas (Ft/hd/sav)

1.4.4

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/9001-12000 db témeges
vevlszamlazas (Ft/hd/sav)

1.4.5

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/12001- db témeges
vevlszamlazas (Ft/hd/sav)

Tomeges vevoszamlazas — elektronikus szamlak hitelesitése,
az ehhez sziikséges technikai koérnyezet kialakitisa
(feladatleirasban I.6) (Ft)

1.6

Az ado- és egyéb jogszabalyban meghatarozott bevallasok
elkészitése, beadasa; kotelezo statisztikak, egyéb eloirt
Jjelentések elkészitése, beadasa; jogszabalykovetés es
alkalmazas (feladatleirasban I.7. pont) (Ft/ho)

Eves beszémolo dsszeéllitisa, kdzremiikodés a tarsasdg
konyvvizsgaloival (feladatleirasban 1.8 pont) (Ft/év)

1.8

Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok
(feladatleirasban II. pont)

1.8.1

Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladatleirasban II.
pont) 0-150 f6 (Ft/f6/hd)

1.8.2

Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladatleirasban II.
pont) 151-200 f6 (Ft/f6/hd)

1.8.3

Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladatleirasban II.
pont) 201-250 f6 (Ft/f6/hd)

1.8.4

Bérszamfejtési és munkatligyi szolgaltatasok (feladatleirasban II.
pont) 251- f6 (Ft/f6/ho)

1.9

Oradijas szolgaltatasok (feladatleirésban III. pont) (Ft/ora)

1.10

Feladatatadassal kapcsolatos teendonk ellatasa (Ft)
(feladatleirasban 1IV. pont)

Az alkalmassagi kovetelménynek valo megfeleléshez
bemutatott szakemberek alkalmassagi kovetelményen feliili
szakmai tobblettapasztalata

2.1.

Az M2.1. alkalmassagi kdvetelménynek valé megfeleléshez
bemutatott mérlegképes konyveld szakemberek koziil az egyik
szakember szakember alkalmassagi kdvetelményként eldirt, legalabb
36 hdnapos mérlegképes konyvelGi gyakorlatan feldli, mérlegképes
konyveldi tobblettapasztalata (hdnapokban megadva, legalabb
tovabbi 0, legfeljebb tovabbi 48 honap)

... hénap

Szakember neve:

2.2,

Az M2.2. alkalmassagi kévetelménynek valé megfeleléshez
bemutatott addzasi munkatars szakember alkalmassagi
kovetelményként eldirt legalabb 36 honapos addszakértsi és/vagy
addtanacsadoi gyakorlatan feliili, addszakért6i és/vagy
adotanacsadoi tobblettapasztalata (honapokban megadva, legalabb
tovabbi 0, legfeljebb tovabbi 36 honap)

... hénap

Szakember neve:
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Részszempont Megajanlas

Az M2.3. alkalmassagi kévetelménynek valé megfeleléshez
bemutatott tarsadalombiztositasi tigyintéz0 szakember alkalmassagi
23 kovetelményként elGirt legalabb 36 hdnapos tarsadalombiztositasi

" | igyintéz6i gyakorlatan feliili, tarsadalombiztositasi tigyintézGi Szakember neve:
tobblettapasztalata (hdnapokban megadva, legalabb tovabbi 0,
legfeljebb tovabbi 36 honap)

... hénap

Az M2.4. alkalmassagi kévetelménynek valé megfeleléshez .
bemutatott bérligyintéz6 szakember alkalmassagi kovetelményként .. honap
2.4. | eldirt legalabb 36 hénapos bérligyintézdi gyakorlatan fellli,
bériligyintézGi tobblettapasztalata (hénapokban megadva, legalabb
tovabbi 0, legfeljebb tovabbi 36 honap)

Szakember neve:

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(cégjegyzésre jogosult vagy szabalyszerlen

meghatalmazott képviseld alairasa)
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FELOLVASOLAP
(k6z0s ajanlattétel esetén)

. Ajanlattevoi konzorcium

Név:

Székhely:

Telefon: Fax:
E-mail:

Addszam:

Tagok adatai (név, székhely, adészam):

Tagok adatai (név, székhely, adészam):

2.2. sz. melléklet

Ajanlattétel targya: ,Szamviteli és adodzasi, bérszamfejtési és munkaiigyi

feladatok”

Ajanlat:

Részszempont

Megajanlas

Netté megbizasi dij

Szamviteli rendszer felallitasa, kényveléesi folyamatok
kialakitasa (feladatleiras 1.1 pont) (Ft)

1.2

Teljes kord, naprakesz koényvelés a magyar szamviteli
eloirasok alapjan (feladatleiras 1.2 pont)

1.2.1

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/0-400 db konyvelési
tranzakcidszam esetén (Ft/ho/sav)

1.2.2.

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/401-450 db konyvelési
tranzakcidszam esetén (Ft/hd/sav)

1.2.3

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/451-550 db konyvelési
tranzakcidszam esetén (Ft/hd/sav)

1.24

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/551-600 db kényvelési
tranzakcidszam esetén (Ft/hd/sav)

1.2.5

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/601- 650 db kényvelési
tranzakcioszam esetén (Ft/hd/sav)

1.2.6

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/651- 700 db kdnyvelési
tranzakcidszam esetén (Ft/hd/sav)

1.2.7

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/701- db konyvelési
tranzakcidszam esetén (Ft/hd/sav)

1.3

Egyéb tomeges vegyes tételek konyvelése (feladatleiras 1.3.

pont) (Ft/ho)

1.4

Tomeges vevioszamlak kidllitasa (feladatleiras 1.5. pont)

,‘/
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Részszempont

Megajanlas

1.4.1

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/0-3000 db témeges
vevOszamlazas (Ft/hd/sav)

1.4.2

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/3001-6000 db tdmeges
vevlszamlazas (Ft/hd/sav)

1.4.3

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/6001-9000 db tdmeges
vevlszamlazas (Ft/hd/sav)

1.4.4

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/9001-12000 db tdmeges
vevOszamlazas (Ft/hd/sav)

1.4.5

Szamviteli- és addzasi szolgaltatasok/12001- db témeges
vevOszamlazas (Ft/hd/sav)

1.5

Tomeges vevoszamlazas — elektronikus szamlak hitelesitése,
az ehhez sziikséges technikai kérnyezet kialakitasa
(feladatleirasban I.6) (Ft)

Az ado- és egyéb jogszabalyban meghatarozott bevallasok
elkészitése, beadasa; kételezo statisztikak, egyéb eloirt
Jjelentések elkészitése, beadasa; jogszabalykovetés és
alkalmazas (feladatleirasban I.7. pont) (Ft/ho)

Eves beszdmolo dsszeéllitisa, kdzremiikodés a tarsasdg
konyvvizsgaloival (feladatleirasban 1.8 pont) (Ft/év)

Bérszamfejtesi és munkaligyi szolgaltatasok
(feladatleirasban II. pont)

1.8.1

Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladatleirasban II.
pont) 0-150 f6 (Ft/f6/ho)

1.8.2

Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladatleirasban II.
pont) 151-200 f6 (Ft/f6/ho)

1.8.3

Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladatleirasban II.
pont) 201-250 f6 (Ft/f6/ho)

1.8.4

Bérszamfejtési és munkaligyi szolgaltatasok (feladatleirasban II.
pont) 251- f8 (Ft/fé/hd)

1.9

Oradijas szolgaltatasok (feladatleirdsban III. pont) (Ft/ora)

1.10

Feladatatadassal kapcsolatos teendonk ellatasa (Ft)
(feladatleirasban 1IV. pont)

Az alkalmassagi kévetelménynek valo megfeleléshez
bemutatott szakemberek alkalmassagi kovetelményen feliili
szakmai tobblettapasztalata

2.1.

Az M2.1. alkalmassagi kévetelménynek valé megfeleléshez
bemutatott mérlegképes konyveld szakemberek kozil az egyik
szakember szakember alkalmassagi kdvetelményként eldirt, legalabb
36 hdnapos mérlegképes konyvelGi gyakorlatan feldli, mérlegképes
konyvelGi tobblettapasztalata (hdnapokban megadva, legalabb
tovabbi 0, legfeljebb tovabbi 48 honap)

... hénap

Szakember neve:

2.2,

Az M2.2. alkalmassagi kévetelménynek valé megfeleléshez
bemutatott addzasi munkatars szakember alkalmassagi
kévetelményként elbirt legaldabb 36 hdnapos addszakértbi és/vagy

... hdnap

Szakember neve:
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Részszempont Megajanlas

addtanacsadoi gyakorlatan feliili, addszakért6i és/vagy
addtanacsadoi tobblettapasztalata (honapokban megadva, legalabb
tovabbi 0, legfeljebb tovabbi 36 honap)

Az M2.3. alkalmassagi kdvetelménynek valé megfeleléshez
bemutatott tarsadalombiztositasi ligyintéz6 szakember alkalmassagi
23 kévetelményként elGirt legalabb 36 hdnapos tarsadalombiztositasi

=" | ligyintéz4i gyakorlatan feliili, tarsadalombiztositasi tigyintézoi Szakember neve:
tobblettapasztalata (hdnapokban megadva, legalabb tovabbi 0,
legfeljebb tovabbi 36 honap)

... hénap

Az M2.4. alkalmassagi kdvetelménynek valé megfeleléshez

bemutatott bériigyintéz6 szakember alkalmassagi kbvetelményként .. hénap
2.4. |elGirt legalabb 36 hdnapos bérligyintéz6i gyakorlatan felili, Szakember neve:

bériigyintéz6i tobblettapasztalata (hénapokban megadva, legalabb
tovabbi 0, legfeljebb tovabbi 36 honap)

Keltezés (helység, év, hénap, nap)

(cégjegyzésre jogosult vagy szabalyszerlen
meghatalmazott képviseld alairasa)
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3/A sz. melléklet

AJANLATI NYILATKOZAT!

AlUlirott oo , MmNt @ (ajanlattevé megnevezése)
............................... (ajanlattevd  szekhelye), .............cceceueunne.. (Ajaniattevot nyilvantarto
CEGLIresag — NEVE),  oveeeeeereereeeaan, (Ajanlattevd  cégjegyzekszama) nevében
kotelezettségvallalasra jogosult ................. (tisztség megjelolése), ,Szamviteli és adozasi,

bérszamfejtési és munkaiigyi feladatok” targyban meginditott kozbeszerzési eljarassal
Osszefliggésben az alabbi nyilatkozatot teszem.

L.

A Kbt. 66. § (2) bekezdése alapjan nyilatkozom, hogy ajanlatunk az el6z6ekben meghatarozott -
altalunk teljes korien megismert - dokumentumokon alapszik.

A szerzOdéstervezetben rogzitett, a targyi feladat ellatdsahoz sziikséges kotelezettségeinket
maradéktalanul teljesitjlk a Felolvasdlapon megadott ar alkalmazasaval. Nyilatkozunk, hogy
ajanlatunkat az ajanlati kotottség bealltat kovetden az ajanlattételi felhivasban megjelolt
idépontig fenntartjuk.

Nyilatkozom, hogy nyertességiink esetén a jelen dokumentacié mellékletét képez6
szerzOdéstervezet megkotését vallaljuk és azt a szerzodésben foglalt a feltételekkel teljesitjik.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(cégjegyzésre jogosult vagy szabalyszerlen
meghatalmazott képviseld alairasa)

1K6z06s ajanlattétel esetén, kilon-kiilon sziikséges benydjtani, ajanlattevénként.
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3/B sz. melléklet
NYILATKOZAT
a Kbt. 66. § (4) és (6) bekezdése alapjan az alvallalkozdkrol

Alulirott mint a(z)
(székhely: )
ajanlattevd cégjegyzésre jogosult / meghatalmazott? képviselGje ,Szamviteli és adozasi,
bérszamfejtési és munkaiigyi feladatok” targyban inditott kbzbeszerzési eljaras soran az
alabbiak szerint nyilatkozom az altalam igénybe venni kivant alvallalkozokrdl.

L.
Nyilatkozom, hogy nem kivanok alvallalkozét igénybe venni.

vagy

IL.

Nyilatkozom a Kbt. 66. § (6) bekezdés a) pontja alapjan*, hogy a kozbeszerzés targyanak
alabbiakban meghatarozott részeivel 6sszefliggésben alvallalkozd(ka)t veszek igénybe>:

A kozbeszerzés azon része/részei, amelynek teljesitéséhez alvallalkozot
fog igénybe venni

IL.

Nyilatkozom a Kbt. 66. § (6) bekezdés b) pontja alapjan®, hogy a szerzddés teljesitéséhez a 1.
pontban meghatarozott kozbeszerzési részek esetében az ajanlat benyujtasakor ismert
alvallalkozdkat veszem igénybe:

A kozbeszerzés azon
része/részei, amelynek
teljesitését az alvallalkozo
fogja végezni

Alvallalkozo neve, cime, adoszama

I1I.

2 Kérjlik aldhuzassal jel6lni!

3 Amennyiben relevans, kérjlik alahlzni! Egyebekben torolhetd.

“Kbt. 66. § (6) bekezdés a) pont: Az ajanlatkéré a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivasban elGirhatja, hogy az ajanlatban,
tobb szakaszbdl allé eljarasban a részvételi jelentkezésben meg kell jeldini a kézbeszerzésnek azt a részét (részeit), amelynek
teljesitéséhez az ajanlattevo (részvételre jelentkezd) alvallalkozot kivan igénybe venni.

5 Amennyiben nem kivan igénybe venni, (gy irja be, hogy ,Nem kivan igénybe venni”

6 Kbt. 66. § (6) bekezdés b) pont:Az ajanlatkéré a kdzbeszerzési eljarast meginditd felhivasban elGirhatja, hogy az ajanlatban,
tobb szakaszbdl all6 eljarasban a részvételi jelentkezésben meg kell jeloini az ezen részek tekintetében igénybe venni kivant és
az ajanlat vagy a részvételi jelentkezés benyujtasakor mar ismert alvallalkozokat.

4 y,/;;./{,r(;, bg/ Za
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A Kbt. 66. § (4) bekezdése alapjan nyilatkozom tovabba, hogy vallalkozasunk

11 a kis- és kozépvallalkozasokrdl, fejlodésiik tamogatasardl szolé térvény szerint
.......................................... -vallalkozasnak’ mindsul /

[ nem tartozik a kis- és kozépvallalkozasokrdl, fejlédésiik tamogatasardl szolé torvény
hatalya ala®8.

Iv.

Nyilatkozom tovabba, hogy az ajanlattal benyuijtott elektronikus masolati példany az ajanlat papir
alapu példanyaval mindenben megegyezik.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(cégjegyzésre jogosult vagy szabalyszerlien
meghatalmazott képviseld alairasa)

7 mikro-, kis- vagy kozépvallalkozas a 2004. évi XXXIV. térvény meghatdarozasai szerint — a megfelel6 valaszt a jogszabaly
rendelkezéseinek tanulmanyozasat kovetGen kérjik megadni.
8 A nem alkalmazand6 szévegrészt kérjuk tordini.
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3/C. sz. melléklet
NYILATKOZAT
a Kbt. 65. § (7) bekezdése alapjan a kapacitast nyajto szervezetekrol

Alulirott mint a(z)

(székhely: )

ajanlattevd cégjegyzésre jogosult / meghatalmazott® képviselGje ,Szamviteli és adozasi,
bérszamfejtési és munkaiigyi feladatok” targyban inditott kbzbeszerzési eljaras soran a Kbt.
65. § (7) bekezdése alapjani®nyilatkozom, hogy az alkalmassagi koévetelményeknek vald
megfeleléshez az alabbi szervezet(ek) kapacitasara tamaszkodva kivanunk megfelelni.

Az alkalmassagi feltétel'!,
amelynek igazolasahoz a
Kapacitast rendelkezésre bocsato szervezet kapacitast nyijto szervezet

. _ roforrasara tamaszkodik
(név, cim, addszam) eroforrasara tamaszkod

(a felhivas vonatkozo pontjanak
megjelolése)

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(cégjegyzésre jogosult vagy
szabalyszer(ien meghatalmazott képvisel6
alairasa)

° Kérjlik aldhuzassal jel6lni!
10 Kbt. 65. § (7): Az el6irt alkalmassagi kovetelményeknek az ajanlattevék vagy részvételre jelentkezOk barmely mas szervezet

vagy személy kapacitasara tdmaszkodva is megfelelhetnek, a kozottiik fennallé kapcsolat jogi jellegétdl fliggetlendl. Ebben
az esetben meg kell jeldlni az ajanlatban, tobb szakaszbdl all6 eljarasban a részvételi jelentkezésben ezt a szervezetet és az
eljarast megindito felhivas vonatkozd pontjanak megjelolésével azon alkalmassagi kévetelményt vagy kovetelményeket,
amelynek igazoldsa érdekében az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezd ezen szervezet erdforrasara vagy arra is
tamaszkodik. A Kbt. 65. § (8) bekezdésben foglalt eset kivételével csatolni kell az ajanlatban vagy részvételi jelentkezésben
a kapacitasait rendelkezésre bocsatd szervezet olyan szerzGdéses vagy elGszerzédésben vallalt kotelezettségvallalasat
tartalmazd okiratot, amely alatdmasztja, hogy a szerzédés teljesitéséhez sziikséges erdforrasok rendelkezésre allnak majd a
szerzGdés teljesitésének idGtartama alatt.

11 Kbt. 65. § (8): Az a szervezet, amelynek adatait az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezé a gazdasagi és pénziigyi

Kbt.

alkalmassag igazolasahoz felhasznalja, a Ptk. 6:419. §-aban foglaltak szerint kezesként felel az ajanlatkér6t az ajanlattevo
teljesitésének elmaradasaval vagy hibas teljesitésével dsszefliggésben ért kar megtéritéséért.

65. § (9): A kiilon jogszabalyban foglaltak szerint el6irt, szakemberek — azok végzettségére, képzettségére — rendelkezésre
allasara vonatkozd kdvetelmény, valamint a relevans szakmai tapasztalatot igazold referenciakra vonatkozo kévetelmény
teljesitésének igazolasara a gazdasagi szerepl6 csak akkor veheti igénybe mas szervezet kapacitasait, ha az adott szervezet
valdsitia meg azt az épitési beruhazast, szolgaltatast vagy szallitast, amelyhez e kapacitasokra sziikség van. A Kbt. 65. §
(1) bekezdés c) pontja szerinti kovetelmény igazolasara akkor vehetd igénybe mas szervezet kapacitasa, ha az adott
szervezet valositia meg azt a feladatot, amelyre vonatkozdan a nyilvantartasban szereplés, szervezeti tagsag vagy
engedéllyel rendelkezés kotelezettsége fennall. A Kbt. 65. § (7) bekezdés szerint csatolandd kotelezettségvallalasnak ezt
kell aldtdmasztania.

/
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4/A. sz. melléklet

NYILATKOZAT
Kbt. 114. § (2) bekezdésében foglaltakra vonatkoz6an
(ajanlattevo)
Alulirott........cccoeueee. mint A (ajanlattevé megnevezése)
............................... (ajanlattevé székhelye), ........ccccccecevenvnnne.. (@janlattevét nyilvantartd
cégbirdsag NEVE), e, (ajanlattevo cégjegyzékszama) nevében
kotelezettségvallalasra jogosult ................. (tisztség megjeldlése) a Lechner Nonprofit

7

Kft., mint Ajanlatkéré altal ,Szamviteli és adozasi, bérszamfejtési és munkaiigyi
feladatok” targyaban meginditott kbzbeszerzési eljarasban

L.

Nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet dnalldan / alkalmassag igazoldsara igénybe vett
mads szervezet kapacitasaira tamaszkodva? megfelel a Kbt. 65. §-a alapjan az ajanlatkérd altal
meghatarozott alkalmassagi kbvetelményeknek.

Amennyiben ajanlatkérd felhiv az alkalmassagi kovetelmények tekintetében a felhivasban eldirt
igazolasok benyujtasara, gy azt a Kbt. 69. § (4) bekezdésében foglalt megfeleld hataridén beldl
teljesitjik.

II.

Alulirott ajanlattevdé a Kbt. 62. § (1) bekezdés k) pont kb) alpontja tekintetében nyilatkozom,
hogy cégemet!3

o szabalyozott tézsdén jegyzik
o szabalyozott tézsdén nem jegyzik.
Amennyiben ajanlattevot szabalyozott t6zsdén nem jegyzik, ugy!*

= az aldbbiakat nyilatkozom a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és
megakadalyozasardl szold 2007. évi CXXXVI. torvény 3. § r) pont ra)-rb) vagy rc)—
rd) alpontja szerint definialt valamennyi tényleges tulajdonosrdélt>:

a tényleges tulajdonos neve: , alland6 lakoéhelye:
16

12 Kérjuk alahuzassal jel6ini!
13 Megfelel§ valasz jelélendd!
14 Megfelel§ valasz jelélendd!
15 A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megelGzésérdl és megakadalyozasardl szold 2007. évi CXXXVI. torvény 3. § r)
pontja szerint tényleges tulajdonos:
ra) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé szervezetben kozvetlentil
vagy - a Polgari Torvénykonyvrdl szold 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 8:2. § (4) bekezdésében meghatarozott
modon - kozvetve a szavazati jogok vagy a tulajdoni hanyad legalabb huszonGt szazalékaval rendelkezik, ha a jogi személy
vagy személyes joga szerint jogképes szervezet nem a szabalyozott piacon jegyzett tarsasag, amelyre a kozOsségi jogi
szabalyozassal vagy azzal egyenérték(i nemzetkozi elGirasokkal 6sszhangban 1évé kozzétételi kbvetelmények vonatkoznak,
rb) az a természetes személy, aki jogi személyben vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetben - a Ptk. 8:2 §
(4) bekezdésében meghatarozott - meghatarozo befolyassal rendelkezik,
rc) az a természetes személy, akinek megbizasabdl valamely tigyleti megbizast végrehajtanak,
rd) alapitvanyok esetében az a természetes személy,
1. aki az alapitvany vagyona legalabb huszon6t szazalékanak a kedvezményezettje, ha a leend6 kedvezményezetteket
mar meghataroztak,
2. akinek érdekében az alapitvanyt létrehoztak, illetve mikodtetik, ha a kedvezményezetteket még nem hataroztak meg,
vagy
3. aki tagja az alapitvany kezeld szervének, vagy meghatarozo befolyast gyakorol az alapitvany vagyonanak legalabb
huszontt szazaléka felett, illetve az alapitvany képviseletében eljar, tovabba

‘/l Z / ,!‘l /
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o nyilatkozom, hogy nincs a pénzmosasrol szélé torvény 3. §r) pontra)-rb) vagy rc)-
rd) alpontja szerinti tényleges tulajdonos.

o III.
o Az altalam képviselt szervezet nem tartozik a Kbt. 62. § (1) bekezdés g)-k), m), q)
pontokban meghatarozott kizaré okok hatalya ala.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(cégjegyzésre jogosult vagy
szabalyszer(ien meghatalmazott
képvisel6 aldirasa)

16 Sziikség esetén bovithetd!
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4/B. sz. melléklet

NYILATKOZAT
Kbt. 114. § (2) bekezdésében foglaltakra vonatkozéan

(alkalmassagot igazolo szervezet)

Alulirott mint a(z)
(székhely: )
alkalmassag igazolasara igénybe vett mas gazdasagi szerepld cégjegyzésre jogosult /
meghatalmazott!’ képviselje a Lechner Nonprofit Kft.,, mint Ajanlatkéré ,Szamviteli és
adozasi, bérszamfejtési és munkaiigyi feladatok” targyban inditott kozbeszerzési eljaras
soran az alabbi nyilatkozatot teszem az altalam igazolni kivant alkalmassagi kovetelmények
tekintetében, az eljarast meginditd felhivasban elGirt igazolasok benyujtasara vonatkozdan.

L.

Nyilatkozom, hogy az altalam képviselt szervezet megfelel a Kbt. 65. §-a alapjan az ajanlatkéro
altal meghatadrozott azon alkalmassagi kovetelményeknek, amelyek vonatkozasaban az
ajanlattevo részére kapacitast nyujtunk, igy amennyiben ajanlatkérd felhivia az ajanlattevot az
alkalmassagi kovetelmények tekintetében a felhivasban eldirt igazolasok benyuijtasara, ugy azt a
Kbt. 69. § (4) bekezdésében foglalt megfeleld hataridon beliil ajanlattevé kozrem(ikbdésével
teljesitem.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(cégjegyzésre jogosult vagy szabalyszerlien
meghatalmazott képviseld alairasa)

17 Kérjuk aldhuzassal jel6ini!
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4/C. szamu melléklet

NYILATKOZAT
a Kbt. 67. § (4) bekezdés alapjan az alvallalkozok kizaro okok hatalya alatt nem
allasarol
Alulirott mint a(z)
(székhely: )

ajanlattevo cégjegyzésre jogosult / meghatalmazott!® képviseldje a Lechner Nonprofit Kft., mint
Ajanlatkéré altal ,Szamviteli és adodzasi, bérszamfejtési és munkaiigyi feladatok”
targyban inditott kdzbeszerzési eljaras soran az alabbiak szerint nyilatkozom az altalam igénybe
venni kivant alvallalkozdk kizaré okok hatdlya alatt nem allasarol.

Cégiink, mint ajanlattevl a szerzOdés teljesitéséhez nem vesz igénybe a Kbt. 62. § (1) bekezdés
g)-k), m) és q) pontjaban foglalt kizaré okok hatalya ala esé alvallalkozot.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(cégjegyzésre jogosult vagy
szabalyszer(ien meghatalmazott képviseld
alairasa)

18 Kérjlik aldhtzassal jel6lni!
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5. szamu melléklet

MEGHATALMAZAS
Alulirott , mint a(z)
(székhely: ) ajanlattevé/alvallalkozé/ az alkalmassag
igazoladsara igénybe vett mas szervezet cégjegyzésre jogosult képviselGje ezennel
meghatalmazom (szig.z.: ;o szdl.: ;an.
; lakcim: ), hogy a Lechner Nonprofit Kft., mint

Ajanlatkéré altal ,Szamviteli és adodzasi, bérszamfejtési és munkaiigyi feladatok”
targyban készitett ajanlatunkat alairasaval lassa el.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(meghatalmazd cégjegyzésre jogosult (meghatalmazott alairasa)

képviselGjének alairdsa)

El6ttiink, mint tandk el6tt:

Aldiras: Aldiras:
Név: Név:
Lakcim: Lakcim:

.// & 4 |/ / ¢
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6. sz. melléklet

Nyilatkozat valtozasbejegyzésrol

Alulirott mint a(z)

(székhely: )
ajanlattevo cégjegyzésre jogosult / meghatalmazott!® képviseldje a Lechner Nonprofit Kft., mint
Ajanlatkéré altal ,Szamviteli és adodzasi, bérszamfejtési és munkaiigyi feladatok”
targyban inditott kOzbeszerzési eljards soran az aldbbiak szerint nyilatkozom a
valtozasbejegyzés vonatkozasaban

Nyilatkozom, hogy nincs folyamatban valtozasbejegyzési eljaras®

Vagy

Nyilatkozom, hogy valtozasbejegyzési eljaras van folyamatban?!

Folyamatban |év0 valtozasbejegyzési eljaras esetén az ajanlathoz csatolom a cégbirdsaghoz
benyujtott valtozasbejegyzési kérelmet és az annak érkezésérdl a cégbirdsag altal megkildott
igazolas is.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(cégjegyzésre jogosult vagy
szabalyszer(ien meghatalmazott képvisel6
alairasa)

19 Kérjlik aldhtzassal jel6lni!
2 Megfelel6 valasz alahtzandd!
21 Megfelel6 valasz alahtzandd!

// 4 _/ /
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7. sz. melléklet
NYILATKOZAT

a 321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet 21. § (3) bekezdés a) pontja alapjan az eljarast
megindito felhivas megkiildésétol visszafelé szamitott 3 év jelent6sebb

referenciairol??
[ 1o o R mint A(Z)eeceeeee e
(SzEKhEly:......ooeeeceeeceeeee e, ) ajanlattev6/k6z0s ajanlattevd /az alkalmassag igazolasara

igénybe vett mas szervezet?® cégjegyzésre jogosult/meghatalmazott képviselGje?* a ,Szamviteli
és adozasi, bérszamfejtési és munkaiigyi feladatok “targyban inditott kozbeszerzési eljaras
soran ezennel kijelentem, hogy az altalam képviselt szervezet az eljarast meginditd felhivas

megkiildésétol visszafelé szamitott 3 évben az alabbi kozbeszerzés targya szerinti
szolgaltatasokat teljesitette:
Szerzodest
kotofgll asik A teljesités
Teljesités b az o
(neve, ideje Szerzédés A korabbi | g|gjrasoknak | A sajat
székhelye, | (idétartama, - targya, szerzodes és a teljesites
referenciat tol —ig, év, | megnevezése mennyisegere | gzerz6désnek erteke,
igazolo hénap, nap utalomas | megfeleléen | Vagy %-
személy pontossaggal) adat tortént? 0s aranya
neve,
telefonszama, (Igen / Nem)
e-mail cime)

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(cégjegyzésre jogosult vagy
szabalyszer(ien meghatalmazott képvisel6
alairasa)

2 (az ajanlatkéré a vizsgalt idészak alatt befejezett, de legfeljebb hat éven bellil megkezdett szolgaltatdas megrendeléseket veszi
figyelembe)

ZA nyilatkozattevs személye szerint a megfeleld rész alahtizando!
24Kérjlik a nyilatkozatot alairé személye szerint a megfelelS részt alahizni.
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8. sz. melléklet
NYILATKOZAT

NYILATKOZAT A SZAKEMBEREKROL
~Szamviteli és adozasi, bérszamfejtési és munkaiigyi feladatok”

Alulirott mint a(z) (székhely: addszam: ) ajanlattevd / az alkalmassag
igazolasara igénybe vett kapacitdst nyuljtd gazdasagi szereplé cégjegyzésre jogosult /
meghatalmazott képviseléje?> ezennel kijelentem, hogy a(z) mint ajanlattevd/k6zos

ajanlattevdé/ az alkalmassag igazolasara igénybe vett kapacitast nyUjtd gazdasagi szerepld
rendelkezik a felhivasban meghatarozott alabbi szakemberekkel:

A felhivasban 2
elGirt i o ; relevans
alkalmassagi A szakember neve Végzettseg/képezettség szakmai

feltétel tapasztalat
M2.1
M2.2
M2.3
M2.4

Ennek igazolasaként a nyilatkozat mellékletét képezi:

- a felsorolt szakember(ek) szakmai Onéletrajza(i), olyan részletezettséggel, hogy annak

alapjan az alkalmassag minimumkdvetelményeiben eldirt feltételek megléte egyértelmden
megallapithatd legyen

- szakember(ek) végzettségét igazold okiratok egyszer(i masolata,
- a szakember(ek) sajat kezlileg alairt rendelkezésre allasi, valamint arra vonatkozd
nyilatkozata, hogy az eljarasba térténé bevonasardl tudomassal bir(nak).
Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

cégszer(i alairas

(cégjegyzésre jogosult vagy szabalyszeriien
meghatalmazott képviselo alairasa)

%5 Kérjik a nyilatkozatot alaird személye szerint a megfeleld részt alahdzni.
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9. sz. melléklet

SZAKMAI ONELETRAJZ
SZEMELYES ADATOK

Név:

Sziiletési ido:

ISKOLAI VEGZETTSEG, EGYEB TANULMANYOK
(Kezdje a legfrissebbel, és Gigy haladjon az idében visszafelé!)

Mettol meddig (év-év) Intézmény megnevezése / Végzettség

ERTEKELESI SZEMPONT SZERINT MEGAJANLOTT TOBBLETTAPASZTALAT
ISMERTETESEZ

CSAK AMELY SZAKEMBEREK ESETEBEN RELEVANS
(Kezdje a legutolsdval, és ugy haladjon az idében visszafelé!)

Korabbi tapasztalat ismertetése, | Ellatott munkakér és feladatok felsorolasa,
KEZDESI és BEFEJEZESI _olyan részletességgel hogy abbdél az
idopontjai (év-honap pontossaggal) ERTEKELES KERETEBEN meghatarozott
feltételnek valo megfelelés megallapithato
legyen

ALKALMASSAGI KOVETELMENYNEK VALO MEGFE!.ELESHEZ BEMUTATOTT
TAPASZTALAT ISMERTETESE?

(Kezdje a legutolsdval, és ugy haladjon az idében visszafelé!)

Korabbi tapasztalat ismertetése, | Ellatott munkakér és feladatok felsorolasa,
KEZDESI és BEFEJEZESI olyan részletességgel hogy abbdl az
idopontjai (év-hdnap pontossaggal) ALKALMASSAGI
MINIMUMKOVETELMENYBEN meghatarozott
feltételnek valo megfelelés megallapithato
legyen

2 A tablazat tetszbleges szamu sorral bévithetd.
27 A tablazat tetszbleges szamu sorral bévithetd.
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Mettol meddig (év-év) Munkahely megnevezése / Beosztas

Keltezés (helység, év, hénap, nap)

(aldirasa)

o o
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10. sz. melléklet

NYILATKOZAT
a szakember rendelkezésre allasarol
Alulirott , mint a(z)
(székhely: ) ajanlattev6/az alkalmassag igazolasara igénybe
vett mas szervezet?® altal ajanlott 2% szakember kijelentem, hogy részt

veszek a ,Szamviteli és adozasi, bérszamfejtési és munkaiigyi feladatok” targyd
kozbeszerzési eljarasban.

Kijelentem tovabba, hogy az ajanlat nyertessége esetén képes vagyok dolgozni, és dolgozni
kivanok a szerzOdés teljes id6tartama soran, az ajanlatban szerepl6 feladatkdérben, melyre
vonatkozdan az 6néletrajzomat benyujtottak.

Nyilatkozatommal kijelentem, hogy nincs mas olyan kotelezettségem a fent jelzett idGszakra
vonatkozéan, amely a jelen szerz6désben vald munkavégzésemet barmilyen szempontbdl
akadalyozna.

Keltezés (helység, év, hdnap, nap)

(sajatkez(i alairas)

28 A nyilatkozattevG személye szerint a megfeleld rész alahtzandd!
29 Kérjlik a nyilatkozatban az eljarast meginditd felhivas Mlszaki, illetve szakmai alkalmassag M/1.a-e) pontjaiban meghatarozott
pozicidkat adjak meg!

/ £ / /
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5. KOTET
MUSZAKI LEIRAS (FELADATLEIRAS)

Megbizott altal végzendo feladatok, rendszerkdvetelmények

IV. Szamviteli és addzasi szolgaltatasok
I.1.Szamviteli rendszer feldllitasa, konyvelési folyamatok kialakitasa

Megbizott vallalja, hogy a Megbizd altal el6zetesen ismertetett szempontok
figyelembevételével alakitja ki konyvelési rendszerét, és megteremti a koltségek kilonféle
dimenziénkénti felosztasanak rendszerét. Megblzo vallalja tovabba, hogy hozzaférési jogot
biztosit a Megbizdnak a koényvelési rendszeréhez, és lehetéséget teremt ra, hogy a Megbizo
az eldzetesen lefektetett paraméterek mentén riportokat kérhessen le a konyvelési

rendszerbdl.

1.2. Teljes kor(, naprakész kényvelés a magyar szamviteli el6irasok alapjan

Megbizott vallalja, hogy a részére elektronikus Uton eljuttatott szamlak és egyéb
dokumentumok alapjan a magyar szamviteli elGirasok szerinti konyvelést elvégzi, a
kovetezokre figyelemmel:

- Megbizé altal megadott projektenkénti bontasban térténd konyvelés minden tipusu
tranzakcid esetén, tobb dimenzid hasznalata a konyvelés soran (pl. dolgozdkdd,
munkaszam, fizetési datum, szerzddésszam, felosztasi csoport, bankkivonat azonosito,
stb)

Varhatd bizonylatszamok (1.3 és 1.5. pontokban foglaltak kivételével):
- atutalasos és készpénzes szallitdi szamlak kb 180-240 db/hd
- normal vevészamlak 50-60 db/hd
- bankkivonatok 50-60 db/hd
- pénztari bizonylatszamok (el6leg, visszavét, stb) 40-60 db/ho
- kikiildetési rendelvények kb 20-30 db/hd
targyi eszkoz aktivalasok atlag kb 40-60 db/ho
Varhato tranzakciészamok (1.3 és I1.5. pontokban foglaltak kivételével):
- atutalasos és készpénzes szallitdi szamlak tranzakciészam kb 320-500 db/hd
- normal veviszamlak tranzakciészam 10-12 db/ho
- banki tranzakciok 100-150 db/hd
- pénztari tranzakciok (szamlak, el6leg, stb) 10-14 db/hd
- kikildetési rendelvények kb 20-30 db/hd
- targyi eszkdz aktivalas atlag kb 40-60 db/hé

I1.3. Egyéb tomeges vegyes tételek kdnyvelése

Megbizd biztositia annak a feltételeit, hogy nagy mennyiségl fékonyvi tranzakcid
legyen betolthet6 a fokonyvi rendszerbe, emellett olyan rendszert alakit ki, amely képes a
Megbizétol érkez6 nagy mennyiségl adatot a szamviteli rendszernek megfelel6
formatumba hozni a kovetkez0 feladatok esetében:

- Havi bérfeladas elkészitése és konyvelése a megbizé altal munkaszamonkénti
bontasban megadott idéadatok alapjan
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- Az dltalanos és egyéb felosztandd koltségek felosztasanak elvégzése a megbizo altal
definialt mddon, specialis esetek kezelésével (pl. gépjarmi koltségek, altalanos
koltségek, értékcsokkenés, halasztott bevételek stb.)

- Tomeges tranzakcio feldolgozasanak és konyvelésének kezelése (banki tranzakciok,
értékcsokkenés, stb.)

- Afenti tételek utdlagos korrekcidja a megbizdtdl kapott informaciok alapjan

I1.4. Rendszeres riportok készitése és szolgaltatasa

Megbizott vallalja riportok készitését és szolgaltatasat a megbizd altal meghatarozott
iranymutatasok alapjan havi rendszerességgel illetve esetenként a kovetkezbkre
tekintettel:

- Tranzakciés listak, eredmény- és mérlegszamlas listak, fékonyvi kivonatok
projektenként, a megbizd altal igényelt adattartalommal (pl. pénziigyi teljesités
megjelenitése), formatumban és idépontokban

- Elszamolasokhoz igényelt dokumentacidk megkildése, kilondsen: befektetett
eszkozkartonok, lizembe helyezési jegyzékonyvek, addfolydszamlak, egyéb analitikak

- A megbizéndl felmeriild Ad-hoc jellegli adatszolgaltatashoz kapcsolatos riportok
elkészitése, amelyek a kdnyvelési és riporting rendszerbdl kdzvetleniil, automatikusan
kinyerhetGek, illetve 6sszevonasokon kiviil nem igényelnek tobbletmunkat

[.5. Tomeges vevoszamlak kidllitasa

Megbizott véllalja, hogy a részére elektronikus Uton eljuttatott adatok alapjan elvégzi a
tomeges vevoszamlazassal kapcsolatos feladatokat csoportonként, mint:

- vevOadatok feltdltése a konyvelési rendszerbe

- vevOszamlak generalasa

- vevOszamlak pdf-be tortén6 nyomtatasa a megbizo altal megadott paraméterekkel
(pl. file elnevezése)

Varhatd bizonylatszamok:
o tdmeges veviszamlak 0-12000 db/hd

1.6. Tomeges veviszamlazas — elektronikus szamlak hitelesitése, az ehhez sziikséges
technikai kornyezet kialakitasa az alabbi kovetelmények szerint:

- Azonnali (On-the-fly) elektronikus szamla generalas PDF formatumban.

- LehetOség az eldallitott elektronikus szamlak hitelesitésére.

- A generdlt (és hitelesitett) szamla (PDF file) kikiildése adott e-mail cimre, szintén
azonnali jelleggel.

- Analitika biztositasa a hitelesités és kiildés/fogadas sikerességérdl.

- Kezelt szamlak archivalasa, file szintli elérésének és kereshetdségének biztositasa.

I.7. Az add- és egyéb jogszabalyban meghatarozott bevallasok elkészitése, beadasa;
kotelez6 statisztikak, egyéb eldirt jelentések elkészitése, beadasa; jogszabalykdvetés és
alkalmazas

Megbizott vallalja, hogy elkésziti a mindenkor hatdlyos jogszabalyok alapjan a Megbizd
bevallasait, statisztikdit, stb., azokat hataridoben bekiildi az illetékes hatésag és megbizd
részére az esetleges atutalandd 6sszegrdl hataridét megel6z6 2. munkanap 10 6rdig
tajékoztatia a Megbizd kijelolt munkatarsait. Megbizd minden sziikséges informaciot
Megbizott részére datad az adatszolgaltatasokkal kapcsolatban. Megbizott Megbizdtdl
kapott meghatalmazas alapjan képviseli Megbizot az addhatdsag el6tt.
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Megbizott vallalja, hogy tajékoztatja Megbizdt az 6t érinté szamviteli, addzasi és egyéb
pénziigyi-gazdasagi vonatkozasu jogszabalyok valtozasardl, kozrem(ikodik a szamviteli és
egyéb jogszabaly altal el6irt szabalyzatok Osszeallitasaban, aktualizélasban a jogszabalyi
hataridokre tekintettel.

1.8.  Eves beszamolo 6sszedllitasa, kdzrem(ikodés a tarsasag konywvizsgaloival

Megbizott vallalja, hogy a Megbizé altal megadott item szerint elvégzi az Uzleti év
zarlati teenddit, illetve elkésziti a Megbizd éves beszamoldjat. Megbizott tdmogatast nylijt
Megbizo részére az év végi kdnyvvizsgalat soran.

. Bérszamfejtési és munkaiigyi szolgaltatasok

Megbizott vallalja, hogy a Megbizd részére bérszamfejtési és munkaligyi feladatokat
végez. A feladatok az alabbi részfeladatokat foglaljak magukban:

- Alkalmazottak adatainak karbantartasa

- Projektenkénti id6adat és jogcim (jelenlét) rogzités lehetGsége dolgozdnként,
mely jelenléti ivként és a bérfeladas alapdokumentumaként is szolgal

- Havi és alkalmankénti hokozi bérszamfejtési teenddk elvégzése, szamfejtés
korrekcidja havi 5 foig (nem tartalmazza az évi két alkalommal szamfejtésre
kerild teljesitménybér és célprémium kifizetéseket, azok dradijas
szolgaltataskeént keriilnek elszamolasra)

- Fizetési kiegészitések szamfejtése (cafeteria, jutalom, koltségtérités,
levonasok, stb.), hdkozi szamfejtés korrekcidja havi 5 foig

- Munkaer6 felvételének adminisztralasa, jelentések kiildése Hatdsag részére,
évi 80 fig (elszamolasa év végén)

- Kilépd alkalmazottak adminisztralasa, jelentések kiildése Hatdsag részére, évi
80 fbig(elszamolasa év végén)

- Megbizd altal el6zetesen kalkuldlt munkaszamonkénti iddelszamolasok
rogzitése bérszamfejtd szoftverben

- Bérjegyzékek készitése, munkavallaloknak elektronikus hozzaférés biztositasa
sajat bérjegyzékiikhoz

- Bérszamfejtési riport készitése a bérutalasi hataridét megel6z6 2. munkanap
10 oraig

- Személyi jellegli kifizetésekrdl banki utalasi file készitése a torvény altal elbirt
hataridét megel6z6 munkanap 10 éraig

- Adatszolgaltatas Hatdsagok részére

- Tarsasag Hatdsagok elotti képviselete

- Havi/éves jelentések és bevallasok készitése a mindenkori jogszabalyi
kotelezettségeknek megfeleléen

- FOkonyvi feladasok készitése legkésdbb a targyhdt kdvetd ho 12. napjaig.

- Bérrel kapcsolatos munkaltatéi igazolasok készitése

- Tavollétek adminisztralasa

- KifizetShelyi feladatok elvégzése (adminisztracio, szamfejtés,
adatszolgaltatasok, hatdsagi ligyintézés, stb.)
- bérszamfejtési program munkaligyi moduljahoz hozzaférés,

munkavallaldnként aktudlis munkatigyi adatok listazasanak lehetésége.

- lehet6ség a bérszamfejtési programban rogzitett munkaiigyi adatok megbizd
altali bOvitésére

- Cafetéria nyilatkozatok rogzitése, listdzasi hozzaférés biztositasa a megbizod
szamara

// 3 ‘//
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VI. Oradijas szolgaltatasok

- az oOradijas szolgaltatasok igénybe vehetd maximalis mértéke: egy Uzleti
évben (targyév januar 1. napjatol december 31. napjaig) 300 6ra

- a milkodési kornyezet esetleges valtozasabdl eredd igények atvezetése a
kialakitott rendszeren

- add- és esetleges egyéb hatdsagi vizsgalatok teljes korl(i lebonyolitasa
(felkésziilés, kdzremiikodés, személyes jelenlét, stb)

- HOkozi bérszamfejtési teend6k elvégzése a II. pontban meghatarozott
hatarértéken feliili Iétszamra

- Egyéb, a megbizd kérésére elvégzett minden olyan pénziigyi-szamviteli
munka, amely az el6zoekben leirt feladatokon tulmutat (addbevallasok
onellendrzése; specialis kimutatasok és szamitasok tervezési munkahoz, stb.)

VII. Feladatatadassal kapcsolatos teenddk ellatasa

Az outsource feladatok és felelosségek esetleges valtozasa esetén az operativ
feladatatadassal kapcsolatos tevékenységek és kotelezettségek teljes korl( atadasanak
ellatasa.

Rendszerkovetelmények (konyvelési — és bérszamfejtési rendszer), egyéb
elvarasok

A Megbizott a feladatok elvégzéséhez a sajat konyvelési és bérszamfejté szoftverét
hasznalja. Alkalmazandd rendszerek szamviteli — és addzasi szolgaltatasok tekintetében
MS Navision, bérszamfejtési szolgaltatas tekintetében Nexon bérszamfejtl, cafeteria és
OEP modulok, illetve ezekkel egyenérték(i rendszerek. (*)

Megbizott vallalja, hogy Megbizd részére megfelelé szamu (max 15 f6), a megbizott altal
definialt jogosultsagl hozzaférést biztosit a kdnyvelési és a bérszamfejtési rendszerhez,
valamint egy kdzos tarhelyhez, amely alapjan

- Megbizd sajat hataskorben is kérhet le riportokat az altala meghatarozott, Megbizott
altal kialakitott bontasban

- Megbizd kimend szamldinak kidllitdsat sajat munkavallaléi végzik a Megbizott altal
rendelkezésre bocsatott rendszeren, kivéve a tdmeges vevészamlazast.

- Megbizd munkavallaldja a Megbizott kdnyvelési rendszerén vezeti a hazipénztarat

- Bérszamfejtési és munkaligyi kérdésekben a II. pontban leirtak szerint

Megbizott vallalja, hogy az altala rendelkezésre bocsatott kényvelési rendszer a felsorolt
feladatok tekintetében a jogszabalyokban elGirt kdvetelményeknek megfelel.

Megbizott munkanapokon rendelkezésre allast biztosit 8.00-17:30 dra kozott a hozza
befutdé e-mail-en illetve telefonon torténd megkeresésekre.

Megbizott és Megbizd a koztiik sziikséges dokumentumok atadasa, konyvelési és cafeteria
rendszerek haszndlata érdekében kozOs tarhelyet valamint tavoli elérési lehetdséget
alakitanak ki, amely informatikai biztonsagi szempontbol megfeleld.

(*) Egyenértéki rendszerrel szembeni kdvetelmények

1. MS Navision-nel egyenérték{ rendszernek tekinthet6 az az integralt rendszer, amely
minimalisan a kovetkez0 funkciokat képes ellatni:
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tobb dimenzié hasznalata (pl. munkaszam, személyi torzsszam, szerz6dés szam, felosztasi
csoport), melyek segitségével csoportosithatdk és elemezhetok a konyvelt tételek,
dimenzidk szerinti lekérdezésekkel

tomeges adatok betéltése, kdtegelt konyvelése analitikus és fokonyvi szinten is

ismétlodo fokonyvi naplok hasznalata

jelentések, lekérdezések exportalasa pdf-ben, excelben, HTML formatumban

vevok, szallitok, befektetett eszkdzok analitikus kezelése

hazipénztar funkcié

devizas bankok, atértékelés automatikus kezelése

2. Nexon szoftverrel egyenérték(i rendszernek tekinthetd, amely a kovetkezd funkcidkat képes

ellatni:

A dolgozdk rendszeres juttatdsait, levonasait a bérszamfejtd program automatikusan
kezeli, azok lejartat, részleteit, teljesitési sorrendjét a jogszabalyoknak megfelelGen a
felhasznald igényei szerint kezeli. Igy a bérszamfejtés a dolgozok tobbségénél
teljesen automatikusan torténhet. Barmikor lehetdség van egyénenként is
bérszamfejtésre, hokozi kifizetésekre, és elbre torténd szamfejtésre, vagy a régebben
szamfejtett béradatok visszakeresésére. A program lehet6séget ad a visszamendleges
béremelések, korrekciok szamfejtésére, a korlatlan szami hdokozi bérszamfejtés
kezelésére és nyilvantartasara. Tévedés, modositdas eseténa bérszamfejtés
akarhanyszor megismételhetd, lehetGséget nyujt a tévesen megadott elemek
utdlagos korrigalasara. A bérelemeket és a levonasi jogcimeket a bérszamfejtd program
tartalmazza. A bérelemek és jogcimek megnevezése és paraméterezése a felhasznalok
altal is mddosithatdak, boOvithetéek, igy a bérligyviteli szoftver alkalmazkodik a helyi
sajatossagokhoz.

Elbiralja és szamfejti az OEP terhére elszamolhatd pénzbeni ellatasokat. A rendelkezésre
alld adatok alapjan megallapitia a jogosultsagot az ellatasra, valamint a tappénz
szamfejtéshez sziikséges béradatok kigydjtését automatikusan elvégzi. A mindenkori
jogszabalyoknak megfeleléen - az el6z6 munkahelyek és biztositasi id6k
figyelembevételével - elbirdlja az ellatas mértékét és folydsitasanak idGtartamat, valamint
naprakészen kezeli a gyermekapolasi tappénz jogosultsagot a gyermek életkoratodl
fliggoen. Elkésziti az 6sszes OEP kimutatast, igy az adatmegallapitd lapot, a fizetési
jegyzéket és az ellatasok elszamolasat. A havi egészségbiztositasi statisztikat és a
negyedévben lezarult keresOképtelenségek statisztikajat listan és elektronikus formaban is
el6allitja, a szamfejtett ellatasok utdlag is jol visszakereshetdk, attekinthetok, mindig az
érvényes jogszabalyoknak megfelelden miikddik. A hasznalathoz nem sziikséges az OEP
engedélye, a program altal készitett nyomtatvanyokat az OEP kdzpontilag engedélyezte.
Megoldast kinal a béren kivili juttatasok tobbszint(i nyilvantartasara, ellendrzo listak
segitségével folyamatos figyelésére, tovabba juttatastipusok szerint szamol az éppen
aktualis add- és koztehervonzatokkal. Rugalmasan, a felhasznald igénye szerint szabadon
bovithetd a kivant béren kivili elemekkel, amelyekbdl a munkavallaldk igényeik szerint
valaszthatnak tavoli hozzaféréssel. A program nyilvantartja az egyes tételek
megnevezését, nettd illetve bruttd Gsszegét, a dolgozdnak jard éves keretosszeget és a
felvett juttatasi elemek Gsszértékét. A program kiszamolja az adott idészakban igénybe
vehetd keretdsszeget, ha sziikséges, az 0sszeget aranyositani is tudja. A program figyel
arra, hogy ne lehessen tobb juttatast igényelni az elére meghatarozott keretdsszegnél.
Lehetdséget ad a felvitt adatok tobb szempontbdl térténd szlirésére, mint példaul az
elkészitett dolgozdi nyilatkozatok nyomtatdsa, a kiilonbdz6 juttatasi elemek Osszesitése
éves vagy havi bontasban.

s fi#y
Makranczi Addm
Felelds akkreditalt
kézbeszerzési szaktanécsadd
Lajstromszama: 00638
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